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I. Za³o¿enia programu
Francuski filozof i matematyk Kartezjusz ju¿ w XVI wieku przekaza³ nam wa¿ny cel uczenia siê
i nauczania. W nauczaniu wa¿ne jest kszta³cenie w³aœciwych metod wykorzystania zdobytej wie-
dzy i umiejêtnoœci. Przedmiot zwany technologi¹ informacyjn¹ umo¿liwia w pe³ni realizowanie
tego celu, a proponowany przeze mnie program pokazuje, jak skutecznie do niego dojœæ.

Przede wszystkim trzeba dobrze zrozumieæ, na czym ma polegaæ nauczanie „o technologii
informacyjnej” oraz „z wykorzystaniem technologii informacyjnej”. Uczeñ powinien zdobyæ
umiejêtnoœæ „pos³ugiwania siê technologi¹ informacyjn¹” i „aktywnie funkcjonowaæ w spo³e-
czeñstwie informacyjnym”.

Polska szko³a stopniowo prze³amuje tradycyjne granice w kolejnych etapach kszta³cenia.
Uczeñ zaczyna ³¹czyæ elementy ró¿nych dziedzin wiedzy w celu postrzegania i rozumienia œwiata,
korzysta z nowoczesnych technologii zdobywania informacji i sposobów komunikacji.

Nauczyciel, planuj¹c zajêcia z technologii informacyjnej w szkole ponadgimnazjalnej, po-
winien przede wszystkim zapoznaæ siê z celami i treœciami omawianymi w poprzednich etapach
edukacyjnych, bo jednym z celów podstawy programowej jest „Pog³êbienie wiedzy i rozwijanie
umiejêtnoœci informatycznych wyniesionych z poprzednich etapów edukacyjnych”.

Trzeba za³o¿yæ, ¿e podstawy pos³ugiwania siê œrodkami i narzêdziami TI s¹ uczniom znane,
i to z ka¿dym rokiem coraz lepiej. Mo¿e siê tylko zdarzyæ, ¿e wiedza ta nie jest jeszcze dostatecznie
utrwalona i uporz¹dkowana – i to jest zadanie dla nauczycieli szkó³ ponadgimnazjalnych. Do nich
nale¿y z jednej strony systematyzowanie wiedzy gimnazjalnej, a z drugiej – jej poszerzanie, oma-
wianie podobnych zagadnieñ, ale na wy¿szym poziomie, z zastosowaniem profesjonalnego s³ow-
nictwa.

Zgodnie z za³o¿eniami podstawy programowej nale¿y omówiæ metody przetwarzania infor-
macji z wykorzystaniem TI. Termin „przetwarzanie” dotyczy baz danych, tekstów, danych w ar-
kuszu kalkulacyjnym oraz informacji z Internetu. Dok³adniej ni¿ dotychczas nale¿y wyjaœniæ, na
czym polega ich przetwarzanie, a zw³aszcza wyszukiwanie w bazach danych.

Absolwent szko³y ponadgimnazjalnej powinien dobrze redagowaæ dokumenty, rozumieæ
zasady profesjonalnego przygotowania tekstu. Nie nale¿y zak³adaæ, ¿e na poprzednich etapach
edukacyjnych uczniowie w pe³ni poznali mo¿liwoœci komputerowego przetwarzania tekstów.

Uczeñ powinien poznaæ metody prezentacji z wykorzystaniem odpowiedniego oprogramo-
wania, w tym podstawy tworzenia stron internetowych.

Nale¿y zwróciæ uwagê na nowoczesne metody komunikowania siê, a zw³aszcza te, które
wykorzystuj¹ Internet. Nale¿y motywowaæ uczniów do poszukiwania informacji z ró¿nych dzie-
dzin wiedzy i ¿ycia codziennego oraz rozwijaæ w³aœciwie rozumian¹ samodzielnoœæ w rozwi¹zy-
waniu problemów.

Wa¿nym celem jest w³aœciwe pokazywanie ¿ycia w spo³eczeñstwie informacyjnym. Na przy-
k³adzie banków elektronicznych, zakupów i aukcji w Internecie, nauki i pracy na odleg³oœæ nale-
¿y uzmys³owiæ wkraczanie technologii informacyjnej do ró¿nych dziedzin ¿ycia codziennego.

Uczeñ powinien zrozumieæ, jak rozwijaj¹ siê te formy i us³ugi, poznaæ metody wykorzysta-
nia ich mo¿liwoœci, widzieæ w swoim otoczeniu ich zastosowanie. Powinien traktowaæ TI jako
nowoczesne narzêdzie wspomagaj¹ce kszta³cenie oraz œwiadomie i sprawnie pos³ugiwaæ siê na-
rzêdziami i œrodkami TI; rozumieæ u¿ytecznoœæ stosowania TI i traktowaæ je w sposób zintegro-
wany z innymi dziedzinami wiedzy.

Nale¿y, niezale¿nie od omawianego tematu, uwra¿liwiaæ ucznia na zachowania spo³eczne,
zw³aszcza w nowej, wirtualnej rzeczywistoœci – omawiaæ, jaki wp³yw na ich ¿ycie mog¹ mieæ
nowoczesne technologie, zwracaæ uwagê na ich zalety i wady.

Nale¿y równie¿ wskazywaæ uczniowi na te elementy prawa autorskiego, które dotycz¹ jego
dzia³añ, np. czerpanie informacji z ró¿nych Ÿróde³, w tym z Internetu, oraz korzystanie z progra-
mów komputerowych (tu omówiæ rodzaje licencji).

Nie wystarczy mieæ
sprawny umys³, trzeba go

jeszcze dobrze u¿ywaæ

Kartezjusz

... komputery mog¹ byæ
noœnikami znacz¹cych idei,

zal¹¿kami zmian kulturo-
wych, potrafi¹ pomóc
ludziom w tworzeniu

nowych powi¹zañ z wiedz¹,
które prze³amuj¹ tradycyjne

granice oddzielaj¹ce
humanistykê od nauk

œcis³ych, a wiedzê o cz³o-
wieku od obu tych dyscyplin.

Seymor Papert

Program nauczania – za³o¿enia
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II. Ogólne cele i treœci

Cele nauczania
1. Poznanie œrodków i narzêdzi technologii informacyjnej potrzebnych do w³asnego rozwoju

intelektualnego.
2. Œwiadome i sprawne pos³ugiwanie siê œrodkami i narzêdziami technologii informacyjnej.

3. Rozumienie u¿ytecznoœci stosowania technologii informacyjnej.

4. Korzystanie z TI jako Ÿród³a informacji i komunikacji.
5. Rozwijanie œwiadomej motywacji w poszukiwaniu informacji z ró¿nych dziedzin wiedzy

i ¿ycia codziennego.

6. Traktowanie TI w sposób zintegrowany z innymi dziedzinami wiedzy.

7. Dostrzeganie ró¿nego rodzaju zwi¹zków i zale¿noœci w u¿ywanych programach
komputerowych.

8. Przestrzeganie prawnych i spo³ecznych aspektów zastosowañ technologii informacyjnej.

Cele wychowawcze
1. Rozwijanie dociekliwoœci poznawczej w samodzielnym rozwi¹zywaniu problemów.

2. Uœwiadomienie wagi prawnych i spo³ecznych aspektów zastosowañ informatyki.

3. Rozumienie wp³ywu rozwoju technologii informacyjnej i komunikacyjnej na zachowania
spo³eczne.

4. Dostrzeganie zalet i zagro¿eñ uzale¿niania siê ludzi od nowoczesnych technologii.

Treœci
1. •ród³a informacji i metody komunikacji.

1.1. Metody wykorzystania Internetu i innych Ÿróde³ informacji do wzbogacania w³asnego
uczenia siê.

1.2. Zastosowania technologii komunikacyjnej.

1.3. ¯ycie w spo³eczeñstwie informacyjnym.

1.4. Prawne i spo³eczne aspekty zastosowañ TI.
2. Narzêdzia i œrodki technologii informacyjnej.

2.1. Klasyfikacja œrodków i narzêdzi TI.

2.2. Metody pos³ugiwania siê œrodkami TI.
2.3. Rozwój zastosowañ narzêdzi i œrodków TI.

3. Metody opracowywania z³o¿onych dokumentów tekstowych.

3.1. Redagowanie i formatowanie tekstu.
3.2. Opracowanie grafiki.

3.3. Metody umieszczania ró¿nych elementów w dokumentach komputerowych.

4. Metody organizacji informacji w bazach danych.
5. Metody stosowania TI w rozwi¹zywaniu problemów z ró¿nych dziedzin nauki i ¿ycia

codziennego.

5.1. Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego.

5.2. Zastosowania nowoczesnych metod TI.
6. Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej.

6.1. Prezentacja w Sieci.

6.2. Prezentacja za pomoc¹ innych programów.

Program nauczania
– cele  i treœci
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III. Szczegó³owe cele edukacyjne – kszta³cenia i wychowania
– oraz zwi¹zany z nimi materia³ dydaktyczny

1. �Źródła informacji i metody komunikacji

Cele wychowawcze
Rozwijanie dociekliwoœci poznawczej ukierunkowanej na rzeteln¹ informacjê.

Rozumienie zagro¿eñ wynikaj¹cych z niew³aœciwego wyboru Ÿród³a informacji i samej informacji.

Rozumienie znaczenia dostêpnoœci do Internetu dla w³asnego rozwoju w ró¿nych dziedzinach ¿ycia. Dokonywanie
œwiadomego wyboru przegl¹danych stron internetowych.

Stosowanie zasad dobrego i taktownego zachowania w Sieci.

Rozumienie zalet i zagro¿eñ wynikaj¹cych z kontaktów wirtualnych z nieznanymi osobami.

W³aœciwe pojmowanie zasad ¿ycia w spo³eczeñstwie informacyjnym.

Rozumienie znaczenia przestrzegania prawa w zakresie korzystania z materia³ów pochodz¹cych z ró¿nych Ÿróde³
informacji, w tym z Internetu.

Szczegó³owe cele kszta³cenia                       Szczegó³owe treœci nauczania

Metody wykorzystania Internetu i innych Ÿróde³ informacji
do wzbogacania w³asnego uczenia siê

Rozumienie, na czym polega korzystanie z technologii
informacyjnej.

Poznanie ró¿nych Ÿróde³ informacji.

Klasyfikacja Ÿróde³ informacji wed³ug ró¿nych kryteriów.

Zwi¹zki i zale¿noœci miêdzy informacj¹, technologi¹ in-
formacyjn¹ a informatyk¹.

Kierunek rozwoju Ÿróde³ informacji.

Pojêcia: media, technologia informacyjna, informatyka.

Rozumienie metod szukania informacji.

Stosowanie w³aœciwych metod szukania i selekcjono-
wania informacji.

Rozumienie kierunków rozwoju Ÿróde³ informacji na
przestrzeni wieków.

Internet jako Ÿród³o informacji.

Historia powstania i rozwój Internetu.

Metody wyszukiwania informacji w ró¿nych Ÿród³ach, np.
w programach multimedialnych, podrêcznikach, ksi¹¿-
kach, czasopismach, encyklopediach.

Wyszukiwanie informacji w Internecie.

Zawê¿anie zbioru poszukiwañ.

Korzystanie z ró¿nych narzêdzi internetowych do wyszu-
kiwania informacji.

Pojêcia: strona WWW, adres internetowy, przegl¹darka
internetowa, katalog stron.

Program nauczania
– cele i treœci
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Stosowanie technologii komunikacyjnej do porozumie-
wania siê na odleg³oœæ.

Poznanie znaczenia szybkiego przekazu informacji.

Dzia³anie poczty elektronicznej.

Metody przygotowania i wysy³ania listów (m.in. za³¹cz-
niki, ksi¹¿ka adresowa, kopia listu). Rozmowy „na ¿ywo”:
czat, komunikatory, IRC. Udzia³ w grupie dyskusyjnej.

Bezpieczeñstwo poczty elektronicznej.

Zasady netykiety.

Rozwój metod komunikacji.

Komunikowanie siê z wykorzystaniem nowoczesnych
urz¹dzeñ i technologii, m.in. po³¹czenie telefonu (w tym
komórkowego) i Internetu, wideokonferencje.

Rozwój urz¹dzeñ do komunikacji.

Pojêcia: adres e-mail, poczta elektroniczna, grupa dys-
kusyjna.

Poznanie elementów ¿ycia w spo³eczeñstwie informa-
cyjnym.

Dostrzeganie zalet i wad korzystania z us³ug opartych
na technologii informacyjnej.

Poruszanie siê w œwiecie zastosowañ TI.

Us³ugi i formy dzia³ania oparte na technologii informa-
cyjnej (e-formy):
– dzia³anie banków elektronicznych (metody zabezpie-

czeñ),
– praca i nauka na odleg³oœæ,
– zakupy i aukcje w Internecie,
– ksi¹¿ki elektroniczne.

Wp³yw nowoczesnych mo¿liwoœci TI na ¿ycie przeciêt-
nego cz³owieka – zalety i wady.

Przyk³ady zastosowañ technologii informacyjnej i komu-
nikacyjnej do przesy³ania informacji (np. ró¿nych comie-
siêcznych sprawozdañ wysy³anych przez poczty, urzê-
dy, szko³y, zak³ady pracy).

Pojêcia: podpis elektroniczny, has³o, klucz, identyfika-
tor, szyfrowanie.

Prawne i spo³eczne aspekty zastosowañ TI

Rozumienie znaczenia licencji na program komputerowy.

Poznanie podstawowych przepisów prawa autorskiego.

Prawo autorskie.

Rodzaje licencji na programy komputerowe.

Prawne aspekty korzystania z cudzych materia³ów po-
chodz¹cych z ró¿nych Ÿróde³ informacji, w tym z  Inter-
netu.

Przyk³ady przestêpstw komputerowych.

Pojêcia: prawo autorskie, utwór, licencja.

Program nauczania
– cele  i treœci

Zastosowania technologii komunikacyjnej

¯ycie w spo³eczeñstwie informacyjnym
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Szczegó³owe cele kszta³cenia                       Szczegó³owe treœci nauczania

2. Œrodki i narzêdzia technologii informacyjnej

Cele wychowawcze
Poznanie i przestrzeganie zasad zachowania siê w pracowni komputerowej. Poszanowanie mienia.

Szanowanie pracy innych. Przestrzeganie zasad ochrony zasobów komputera.

Nienaruszanie zasad etyki i prawa, np. zabraniaj¹cych w³amywania siê do serwera szkolnego czy „podrzucania”
komuœ wirusa.

Wyrabianie nawyków korzystania z licencjonowanego oprogramowania.

Klasyfikacja œrodków i narzêdzi TI

Rozró¿nianie przeznaczenia poszczególnych œrodków TI.

Rozumienie wszechstronnoœci ich zastosowañ.

Zauwa¿anie podobieñstw w dzia³aniu programów
(zw³aszcza ich nowych wersji).

Dobieranie odpowiednich œrodków i narzêdzi TI do roz-
wi¹zania danego problemu.

Klasyfikacja urz¹dzeñ TI, ze wzglêdu na ich przezna-
czenie, do wprowadzania informacji, jej przechowywa-
nia, przetwarzania, przesy³ania.

Ogólna charakterystyka, funkcje i podstawowe parame-
try urz¹dzeñ TI.

Noœniki przechowywania danych.

Podzia³ oprogramowania ze wzglêdu na zastosowanie:
systemy operacyjne, programy u¿ytkowe (edytory tekstu
i grafiki, arkusze kalkulacyjne, gry), programy narzêdzio-
we (systemowe, antywirusowe), jêzyki programowania.

Pojêcia: œrodki TI, narzêdzia TI, mikroprocesor, pamiêæ,
noœniki pamiêci, karty rozszerzeñ, partycje dyskowe.

Metody pos³ugiwania siê œrodkami TI

Œwiadome i sprawne pos³ugiwanie siê komputerem i in-
nymi œrodkami TI – m.in. drukark¹, skanerem, mode-
mem.

Rozumienie przeznaczenia praktycznego i dzia³ania pod-
stawowych urz¹dzeñ TI.

Dbanie o w³asny sprzêt komputerowy i w podstawowym
zakresie o inne urz¹dzenia.

Rozumienie potrzeby wykonywania podstawowych ope-
racji porz¹dkuj¹cych zasoby komputera.

Stosowanie podstawowych zasad ochrony w³asnych do-
kumentów i zasobów komputera.

Praktyczne czynnoœci s³u¿¹ce poprawieniu jakoœci pra-
cy na komputerze – porz¹dki, skanowanie dysku, przy-
spieszanie pracy komputera.

Sposoby przechowywania informacji.

Instalowanie i odinstalowywanie programów kompute-
rowych oraz sterowników urz¹dzeñ.

Zabezpieczanie danych zgromadzonych na dysku twar-
dym, archiwizacja danych, kopie zapasowe.

Ochrona antywirusowa, ochrona zasobów w sieci.

Pojêcia: instalacja, kompresja, dekompresja, skanowa-
nie i defragmentacja dysku.

Program nauczania
– cele i treœci
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Rozumienie dzia³ania komputerów w sieci oraz pojêcia
Internetu.

Sieci komputerowe – ogólne zasady dzia³ania kompute-
rów w sieci. Rodzaje sieci. Podstawowe zasady pracy
w sieci – logowanie, udostêpnianie i mapowanie zaso-
bów.

Ogólna struktura i dzia³anie Internetu.  System domen.

Przyk³ady metod pod³¹czania siê do Sieci. Pobieranie pli-
ków i programów z Internetu. Zak³adanie i konfigurowa-
nie konta e-mail.

Pojêcia: protokó³ sieciowy, karta sieciowa, adres IP,
adres internetowy, domena, logowanie.

Rozwój zastosowañ narzêdzi i œrodków TI

Poznanie mo¿liwoœci zastosowañ urz¹dzeñ i oprogramo-
wania.

Najnowsze dokonania w budowie i dzia³aniu œrodków
TI, m.in.:
– mo¿liwoœci komputerów,
– mo¿liwoœci urz¹dzeñ do przetwarzania obrazu i dŸwiêku

(kamery i aparaty cyfrowe, kamery internetowe, ska-
nery).

Najnowsze osi¹gniêcia programów komputerowych.

Program nauczania
– cele i treœci
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Stosowanie dodatkowych mo¿liwoœci prezentacji infor-
macji w dokumencie tekstowym.

Wskazywanie podobieñstw i ró¿nic w metodach reda-
gowania tekstów – pisanie odrêczne, za pomoc¹ maszy-
ny do pisania i z wykorzystaniem techniki komputero-
wej.

Utrwalanie w³aœciwych nawyków komputerowego
pisania tekstów.

Metody pracy z tabelami:
– wstawianie (rysowanie),
– modyfikowanie,
– formatowanie,
– wykonywanie obliczeñ w tabeli,
– sortowanie danych.

Wstawianie do tekstu tabel z arkusza kalkulacyjnego.

Konwersja tekstu na tabelê i odwrotnie.

Odszukiwanie w Internecie informacji w tabeli i przeno-
szenie jej do dokumentu tekstowego.

Wykorzystanie automatycznego numerowania i wypunk-
towania; stosowanie list numerowanych.

Szczegó³owe cele kszta³cenia                       Szczegó³owe treœci nauczania

Cele wychowawcze

Rozwijanie chêci samodzielnego poznawania nowych mo¿liwoœci programów do edycji tekstów.

Dbanie o formê tekstu i dostosowywanie jej do treœci.

Stosowanie odpowiedniego s³ownictwa.

Stosowanie przepisów prawa w zakresie korzystania z cudzych materia³ów pochodz¹cych z ró¿nych Ÿróde³ informacji.

Przestrzeganie zasad wspó³pracy w grupie.

Rozumienie ogólnych metod pracy w edytorach tekstu,
niezale¿nych od programu i jego wersji.

Samodzielne wyszukiwanie potrzebnych funkcji w menu
programu, w tym w menu kontekstowym.

Sprawne korzystanie z Pomocy wbudowanej do progra-
mu w celu znalezienia szczegó³owych sposobów roz-
wi¹zania danego problemu.

Dbanie o poprawnoœæ merytoryczn¹ i redakcyjn¹ teks-
tu.

Zauwa¿anie i korygowanie b³êdów redakcyjnych.

Stosowanie ró¿nych narzêdzi do automatyzowania wie-
lu czynnoœci redakcyjnych.

Korzystanie z ró¿nych mo¿liwoœci formatowania i re-
dagowania – wybieranie najlepszej i najefektywniejszej.

Zalety komputerowego redagowania tekstów.

Podstawowe elementy typografii (krój, atrybuty czcion-
ki, wielkoœæ znaków).

Zasady redagowania i formatowania tekstu, m.in.:
– dzielenie tekstu na akapity,
– wciêcia,
– spacja nierozdzielaj¹ca,
– wbudowany s³owniczek,
– synonimy,
– szukanie i zastêpowanie znaków i ci¹gów znaków,

w tym znaków specjalnych,
– wyrównywanie tekstu, dzielenie wyrazów, odstêpy

miêdzy wierszami,
– stosowanie wyró¿nieñ w tekœcie,
– tabulatory, ich rodzaje i zastosowanie.

Pojêcia: akapit, tabulator, twarda spacja, znaki specjalne,
twardy podzia³ wiersza i strony, krój i atrybuty czcionki.

3. Metody opracowywania z³o¿onych dokumentów tekstowych, w tym grafiki

Redagowanie i formatowanie tekstu

Program nauczania
– cele i treœci
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Samodzielne korzystanie z wybranego programu graficz-
nego.

Rozumienie znaczenia zapisu pliku graficznego w da-
nym formacie zale¿nie od przeznaczenia.

Narzêdzia i urz¹dzenia TI umo¿liwiaj¹ce tworzenie
grafiki.

Rodzaje grafiki: bitmapowa (rastrowa), wektorowa, trój-
wymiarowa. Skanowanie (rysunku, zdjêcia, tekstu).

Przygotowanie grafiki, m.in.:
– skalowanie, kadrowanie,
– przekszta³cenia geometryczne obrazu (pochylanie,

obracanie),
– retusz narzêdziami malarskimi,
– efekty specjalne dziêki zastosowaniu tzw. filtrów.

Formaty plików graficznych. Zapis pliku graficznego
w ró¿nych formatach.

Pojêcia: kadrowanie, skalowanie, rozdzielczoœæ, jednost-
ka rozdzielczoœci [dpi], format pliku.

Wykorzystywanie umiejêtnoœci komputerowego redago-
wania d³ugich tekstów do pisania wypracowañ i innych
prac.

Metody pracy nad d³ugim i z³o¿onym tekstem:
– strona dokumentu tekstowego (parametry formatowa-

nia strony),
– szybkie poruszanie siê po tekœcie,
– style tekstu, tworzenie w³asnych stylów,
– redakcja stopki i nag³ówka,
– wykonywanie spisu treœci,
– wstawianie przypisów,
– umieszczanie tekstu w kolumnach,
– tworzenie makra.

Pojêcia: makro, styl tekstu, stopka, nag³ówek.

Edycja wzorów z wykorzystaniem edytora równañ.

Uk³ad klawiatury – dostosowywanie w celu pisania tekstu
w ró¿nych jêzykach.

Zapis dokumentu tekstowego w pliku w wybranym fol-
derze.

Drukowanie dokumentu; parametry wydruku.

Opracowanie grafiki

Metody umieszczania ró¿nych elementów w dokumentach komputerowych

Wybieranie informacji z ró¿nych Ÿróde³ i przygotowa-
nie ich do umieszczenia w dokumentach komputero-
wych.

Opracowywanie z³o¿onych dokumentów zawieraj¹cych
informacje z ró¿nych Ÿróde³.

Poznanie metod wstawiania ró¿nych elementów w do-
kumentach elektronicznych, w tym tekstowych.

Rodzaje elementów, które mo¿na umieszczaæ w plikach
komputerowych: gotowe rysunki z galerii obrazów, ry-
sunki przygotowane w programach graficznych, zdjêcia
ze skanera, klipy filmowe, dŸwiêkowe, animacje itp.

Metody umieszczania obrazów i innych elementów
w tekœcie: przez schowek, wstawianie z pliku. Mecha-
nizm OLE.

Pobieranie grafiki i tekstu z Internetu i umieszczanie ich
w dokumentach elektronicznych.

Metody opracowania dokumentu o rozbudowanej struk-
turze (na przyk³adzie tworzenia gazety).

Program nauczania
– cele  i treœci
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4. Metody organizacji informacji w bazach danych

Cele wychowawcze

Zrozumienie koniecznoœci szczególnej ochrony bazy danych zawieraj¹cych dane osobowe.

Uœwiadomienie korzyœci z komputerowego przetwarzania zbiorów informacji.

Organizacja informacji w bazie

Poznanie narzêdzi TI przeznaczonych do tworzenia baz
danych.

Zrozumienie metod organizacji danych w bazach danych.

Zrozumienie, na czym polega przetwarzanie danych.

Przyk³ady baz danych z otoczenia ucznia (baza uczniów
w szkole, ksi¹¿ek w bibliotece, klientów w banku, arty-
ku³ów w sklepie, kaset wideo w wypo¿yczalni; baza za-
wodników na zawodach sportowych).
Przetwarzanie danych (wprowadzanie, redagowanie,
sortowanie, wyszukiwanie, prezentacja).

Budowa tabeli bazy danych na przyk³adzie gotowej bazy.
Okreœlanie rekordów i pól bazy.

Ustalanie porz¹dku (malej¹cego lub rosn¹cego) wed³ug
klucza, czyli pola (lub kilku pól) rekordu.

Na czym polega relacja w bazie danych?
Przyk³adowa baza danych w dwóch tabelach po³¹czo-
nych.

Pojêcia: dane, typ danych, rekord, pole, klucz, relacja.

Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie

Poznanie metod wyszukiwania informacji w bazach da-
nych.

Zrozumienie sposobów prezentacji informacji z bazy.

Wyszukiwanie informacji w bazach danych na przyk³a-
dzie gotowej bazy.

Zapytania z jednej tabeli. Z³o¿one kryteria wyszukiwañ.
Wyœwietlanie rekordów spe³niaj¹cych okreœlone kryteria.
Korzystanie z zapytañ utworzonych z dwóch tabel.

Metody prezentacji danych w bazie – formularze i ra-
porty.
Zastosowanie formularzy do wprowadzania i aktualiza-
cji danych.
Tworzenie raportów. Rodzaje raportów.
Umieszczanie w raporcie podsumowania danych staty-
stycznych.
Sortowanie informacji zawartych w raporcie.
Raporty tworzone na podstawie przygotowanych zapy-
tañ.
Drukowanie raportu.

Pojêcia: zapytanie (kwerenda), formularz, raport.

Program nauczania
– cele i treœci
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Szczegó³owe cele kszta³cenia                       Szczegó³owe treœci nauczania

Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego

Poznanie obszarów zastosowañ arkuszy kalkulacyjnych
w domu i w ró¿nych instytucjach.

Rozumienie zasad dzia³ania arkusza kalkulacyjnego.

Œwiadome korzystanie z w³asnoœci adresowania wzglêd-
nego w arkuszu.

Budowa tabeli arkusza.
Rodzaje wprowadzanych danych. Format danych.
Sposoby nadawania i zmiany formatów.

Zasady budowania formu³. Odwo³ywanie siê do innych
komórek. Operatory podstawowych dzia³añ matematycz-
nych.

Metody adresowania komórek – zasada adresowania
wzglêdnego, bezwzglêdnego i mieszanego.

Sposoby zaznaczania bloków komórek. Zakres komórek.

Dodawanie i usuwanie wierszy i kolumn.
Przyk³ady podstawowych dzia³añ: autosumowanie,
zaokr¹glanie liczb, zapisywanie du¿ych liczb, oblicze-
nia walutowe i procentowe.

Pojêcia: komórka, adres, format danych, arkusz, skoro-
szyt, formu³a.

5. Metody stosowania TI w rozwi¹zywaniu problemów

z ró¿nych dziedzin nauki i ¿ycia codziennego

Cele wychowawcze

Odkrywanie nowych obszarów zastosowañ urz¹dzeñ i œrodków technologii informacyjnej oraz ich znacz¹cego wp³y-
wu na zmiany w podejœciu do rozwi¹zywania problemów.

Wyrabianie nawyków dyscypliny na lekcji – wykonywanie konkretnych poleceñ nauczyciela.

Uœwiadomienie ogromnych mo¿liwoœci arkusza w wy-
konywaniu obliczeñ i innych operacji na du¿ych iloœciach
danych.

Praca z du¿ym arkuszem. Automatyczne numerowanie
i formatowanie list. Sortowanie list.
Blokowanie okienek. Korzystanie z mechanizmów
ochrony w celu zabezpieczenia pojedynczych komórek
przed zmianami.

Zastosowanie filtrów. Mo¿liwoœci selekcjonowania da-
nych. Tworzenie rozbudowanych warunków sortowa-
nia. Przegl¹danie du¿ych tabel przy u¿yciu filtrów.
Selekcjonowanie informacji.

Pojêcia: autofiltr, kryteria filtrowania, listy.

Program nauczania
– cele  i treœci
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Rozumienie roli wizualizacji danych. W³aœciwe dobie-
ranie formy prezentacji graficznej (wykresu) do rodza-
ju danych.

Tworzenie wykresów dla jednej oraz kilku serii danych.
Kreator wykresów.
Dobór typu wykresu do rodzaju danych.
Formatowanie wykresów, dodawanie etykiet osi, zmia-
ny kolorów.

Pojêcia: seria danych, typ wykresu.

Drukowanie arkusza.
Dopasowywanie wygl¹du arkusza po wydruku, dobiera-
nie ustawieñ strony, ustawianie podzia³u stron i obszaru
wydruku.

Pojêcia: ustawienia strony, obszar wydruku, podgl¹d
wydruku.

Wykorzystanie mo¿liwoœci korzystania z funkcji stan-
dardowych arkusza do rozwi¹zywania zadañ z ró¿nych
dziedzin.

Funkcje standardowe arkusza.
Dobieranie funkcji do rozwi¹zywanego zadania.

Przyk³ady funkcji matematycznych. Funkcje logiczne.
Funkcje trygonometryczne. Rozwi¹zywanie równañ.
Wykresy funkcji.  Generowanie liczb losowych.

Opracowywanie zestawieñ statystycznych, np. z geografii.

Tworzenie arkusza wykonuj¹cego okreœlone obliczenia
z fizyki na podstawie danych parametrów. Prezentacja
zale¿noœci fizycznych na wykresie.

Prezentacja danych finansowo-ksiêgowych lub innych,
zgodnych z kierunkiem kszta³cenia.

Pojêcia: funkcje, parametr (argument) funkcji.

Rozumienie celowoœci tworzenia makr.

U³atwienia zwi¹zane z umieszczaniem w dokumencie
elementów formularzy.

Zastosowanie makr.
Wzglêdy bezpieczeñstwa podczas otwierania dokumen-
tów zawieraj¹cych makra.
Zasady korzystania z dokumentów zawieraj¹cych ma-
kra.

Wstawianie elementów formularzy do przygotowywa-
nych arkuszy.
Rozbudowywanie dokumentu o przycisk wywo³uj¹cy
utworzone wczeœniej makra.

Pojêcia: makra, rejestrowanie makr, wirusy w makrach,
przycisk, pole tekstowe, lista, pole wyboru.

Program nauczania
– cele i treœci



15

Zastosowanie nowoczesnych metod TI do rozwi¹zywania codziennych problemów

Poznanie dodatkowych mo¿liwoœci œrodków i narzêdzi TI. Przyk³ady zastosowañ urz¹dzeñ TI do rozwi¹zywania
ró¿nych problemów, np.:
– konfigurowanie komputera w celu wysy³ania faksów,
– korzystanie z nagrywarki CD,
– s³uchanie radia i ogl¹danie telewizji za pomoc¹ kom-

putera – korzystanie z tunera radiowo-telewizyjnego,
– tworzenie albumu elektronicznego,
– wyszukiwanie planów miast w Internecie.

Kierunki rozwoju technologii informacyjnej.

6. Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej

Cele wychowawcze

Rozumienie znaczenia promowania w Internecie w³asnej szko³y, miejsca zamieszkania, regionu, a tak¿e siebie.

Dbanie o umieszczanie na stronach WWW informacji rzetelnych i takich, które nikogo nie ura¿aj¹.

Dbanie o poprawnoœæ jêzykow¹ przy tworzeniu prezentacji.

Prezentacja w Sieci

Poznanie narzêdzi do tworzenia stron WWW.

Przestrzeganie podstawowych zasad korzystania z cu-
dzych materia³ów umieszczanych na w³asnych stronach
WWW.

Narzêdzia do tworzenia stron. Porównanie ich mo¿liwoœci.
Struktura pliku HTML. Nazewnictwo plików. Kod Ÿród-
³owy strony.
Mo¿liwoœci jêzyka HTML, m.in.:
– umieszczanie tytu³ów i nag³ówków,
– tworzenie akapitów i wymuszanie podzia³u wiersza,
– formatowanie tekstu,
– tworzenie list wypunktowanych i numerowanych,
– wstawianie rysunków.
Istota popularnoœci jêzyka HTML – hiper³¹cza.
Tworzenie kotwic. Przyk³ady tworzenia dokumentów
HTML w innych narzêdziach.
Dodatkowe mo¿liwoœci rozbudowy stron, np. licznik od-
wiedzin, ksiêga goœci, ankieta.
Zasady korzystania z cudzych materia³ów, które umiesz-
cza siê na w³asnych stronach WWW.

Pojêcia: HTML, kod Ÿród³owy, znaczniki.

Poznanie zagadnieñ dotycz¹cych publikacji i promowa-
nia stron w Internecie.

Publikowanie strony w Internecie.

Informowanie innych o utworzonej witrynie.

Sposoby reklamy.

Pojêcia: serwer WWW, dostawca us³ug internetowych.

Program nauczania
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Prezentacja za pomoc¹ innych programów

Rozumienie celu tworzenia prezentacji komputerowych.

Dostosowywanie treœci i formy do celu prezentacji.
Zastosowania i cele prezentacji komputerowych.

Zasady tworzenia prezentacji – wybór materia³ów (teks-
tów, grafiki), dobór wielkoœci i koloru czcionki, koloru
t³a, typu animacji.

Tworzenie prezentacji na podstawie szablonów.
Wstawianie i formatowanie tekstu.
Wstawianie wykresów, wzorów, pól tekstowych, obiektów.
Zmiana t³a. Przejœcia miêdzy slajdami.
Schemat organizacyjny.
Dodawanie efektów multimedialnych: animacji, grafiki,
dŸwiêków, podk³adu muzycznego.
Odtwarzanie przygotowanych prezentacji.

Poznanie zasad przygotowywania prezentacji do publi-
kacji w Internecie.

Publikowanie prezentacji w Internecie. Dopasowywanie
parametrów konwersji do formatu HTML.

Program nauczania
– cele i treœci
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Program nauczania

– procedury

Czynnoœci nauczyciela                                    Czynnoœci uczniów

IV. Procedury osi¹gania celów szczegó³owych

1. �Źródła informacji i metody komunikacji

Metody wykorzystania Internetu i innych Ÿróde³ informacji do wzbogacania w³asnego uczenia siê

Omawia regulamin przebywania w pracowni kompute-
rowej i zasady pracy ze szczególnym uwzglêdnieniem
zasad bezpieczeñstwa.

Prezentuje sposób zorganizowania komputerów w pra-
cowni, a w przypadku komputerów po³¹czonych w sieæ
– zasady korzystania ze szkolnej sieci.

Przedstawia ogóln¹ klasyfikacjê Ÿróde³ informacji.
Aktywizuje uczniów do udzia³u w dyskusji.
Zaleca wczeœniejsze przygotowanie materia³ów.
Zwraca uwagê na zagro¿enia wynikaj¹ce z korzystania
z niew³aœciwych Ÿróde³ informacji.
Zwraca uwagê na mo¿liwoœæ wyst¹pienia b³êdów.

Prezentuje na przyk³adach konkretnych programów mul-
timedialnych (wczeœniej zakupionych przez szko³ê) mo¿-
liwoœæ wykorzystania informacji w nich zawartych do
odrabiania zadañ domowych czy znajdowania odpowie-
dzi na konkretne pytania. Formu³uje konkretne zadanie.

Podaje przyk³ady adresów internetowych stron eduka-
cyjnych, na których mo¿na znaleŸæ informacje z ró¿nych
dziedzin nauczania.

Zaleca powtórzenie prostych metod wyszukiwania infor-
macji w Internecie.
Podaje praktyczne rady dotycz¹ce odpowiedniego dobie-
rania has³a, zawê¿ania obszaru poszukiwañ, gdy trzeba
wyszukaæ informacje na okreœlony temat (w doborze te-
matów wskazana jest wspó³praca z nauczycielami innych
przedmiotów).
Zwraca uwagê na koszty korzystania z Internetu.

Zapoznaj¹ siê z zasadami pracy i bezpieczeñstwa w la-
boratorium komputerowym.

Zapoznaj¹ siê ze sposobem organizacji stanowisk kom-
puterowych (m.in. szczegó³owe zasady dostêpu do
oprogramowania, z którego mog¹ korzystaæ; logowa-
nie w sieci, has³a, miejsce i sposób przechowywania
swoich plików).

Loguj¹ siê do sieci (w przypadku komputerów po³¹-
czonych w sieæ) oraz wylogowuj¹.

Dyskutuj¹ na temat tradycyjnych i komputerowych Ÿró-
de³ informacji oraz podaj¹ przyk³ady korzystania z nich.
Próbuj¹ dokonaæ klasyfikacji.
Oceniaj¹ dostêpnoœæ tradycyjnych Ÿróde³ informacji
oraz Internetu.
Opisuj¹ zagro¿enia wynikaj¹ce z niew³aœciwego do-
boru Ÿród³a informacji.

Rozwi¹zuj¹ zadany przez nauczyciela problem, np. szu-
kaj¹ informacji na tematy z innych przedmiotów (np.
z historii) w ró¿nych programach multimedialnych.

Korzystaj¹c z podanych adresów stron WWW, szuka-
j¹ informacji.

Przypominaj¹ podstawowe us³ugi internetowe.
Po otrzymaniu odpowiednich tematów prac szukaj¹ in-
formacji w Internecie, odpowiednio dobieraj¹c has³o.
Æwicz¹ metody efektywnego szukania.
Selekcjonuj¹ informacje.
Porz¹dkuj¹ najczêœciej odwiedzane strony.
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Zastosowania technologii komunikacyjnej

Zaleca powtórzenie z gimnazjum informacji o pisaniu
i wysy³aniu listów drog¹ elektroniczn¹ oraz o innych for-
mach komunikowania siê.

Zwraca szczególn¹ uwagê na przestrzeganie zasad nety-
kiety i podstawowych zasad redakcji tekstu.

Wskazuje na podobieñstwa i ró¿nice poszczególnych
form komunikowania siê.

Zwraca uwagê na przestrzeganie norm zachowania w Sie-
ci, zw³aszcza na u¿ywanie odpowiedniego s³ownictwa.

Poleca wczeœniejsze wyszukanie informacji na temat
mo¿liwoœci telefonów komórkowych w zakresie komu-
nikacji i us³ug internetowych.

Zapoznaj¹ siê z mo¿liwoœciami formatowania, do³¹-
czania za³¹czników, ozdabiania listu.
Zachowuj¹c wszystkie poznane zasady, redaguj¹
wspólnie przyk³adowy list elektroniczny. Dbaj¹ o od-
powiedni (ma³y) rozmiar za³¹cznika.

Sprawdzaj¹ mo¿liwoœci komunikacji z wieloma oso-
bami za poœrednictwem np. czatu, IRC-a, komunika-
torów.
Zapoznaj¹ siê z tematyk¹ grup dyskusyjnych.
Zapisuj¹ siê do wybranej grupy zwi¹zanej z ich zain-
teresowaniami.

Dyskutuj¹ na temat innych form komunikowania siê,
np. z wykorzystaniem telefonu komórkowego (SMS)
i Internetu. Podaj¹ najœwie¿sze osi¹gniêcia w tej dzie-
dzinie. Szukaj¹ informacji na ten temat w Internecie.

¯ycie w spo³eczeñstwie informacyjnym

Inspiruje do poszukiwañ informacji na temat nowych
form funkcjonowania w spo³eczeñstwie informacyjnym,
tzw. e-form. Prowokuje dyskusje na temat ich przysz³o-
œci; wskazuje ich zalety i wady.

Dyskutuj¹ na temat mo¿liwoœci zastosowañ TI w ró¿-
nych obszarach dzia³alnoœci cz³owieka. Podaj¹ przy-
k³ady z w³asnego otoczenia. Przegl¹daj¹ w Internecie
oferty banków elektronicznych. Æwicz¹ na programie
demonstracyjnym zak³adanie konta. Robi¹ przyk³ado-
we zakupy w Internecie lub uczestnicz¹ w aukcji.

Dyskutuj¹ nad formami pracy i kszta³cenia na odleg³oœæ
z wykorzystaniem Internetu.

Prawne i spo³eczne aspekty zastosowañ TI

Przedstawia przyk³ady licencji programów komputero-
wych.
Zapoznaje uczniów z podstawowymi przepisami prawa,
wskazuj¹c na te przestêpstwa komputerowe, za które gro-
zi kara wiêzienia.
Omawia sposoby korzystania z cudzych materia³ów,
zw³aszcza umieszczonych w Internecie.
Omawia problemy spo³eczne zastosowañ TI.

Przygotowuj¹ problemy spo³eczne i prawne, które ich
interesuj¹. Zapoznaj¹ siê z przepisami prawnymi w tym
zakresie.
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UWAGI O REALIZACJI
Na pierwszych zajêciach nale¿y dok³adnie wyjaœniæ uczniom, jakie zagadnienia obejmuje tech-
nologia informacyjna, i przedstawiæ ogólny plan nauczania na ca³y rok.

Pierwszy rozdzia³ programu to treœci zwi¹zane g³ównie z informacj¹, jej Ÿród³ami i sposo-
bami ich wyszukiwania, dlatego warto sklasyfikowaæ te Ÿród³a. Mo¿na daæ uczniom swobodê
w ich klasyfikowaniu, a zw³aszcza zwróciæ uwagê na fakt, ¿e Internet spe³nia wiele tradycyjnych
funkcji informacyjnych. Uczniowie mog¹ wykonaæ schematy przedstawiaj¹ce te klasyfikacje.
Trzeba te¿ poruszaæ zagadnienia rozwoju Ÿróde³ informacji.

Mimo ¿e uczniowie w gimnazjum omawiali zazwyczaj zagadnienia zwi¹zane z Internetem
(wyszukiwanie, poczta e-mail), trzeba je powtórzyæ i usystematyzowaæ, zaczynaj¹c od æwiczeñ
praktycznych. W czasie zajêæ z wyszukiwania informacji nale¿y zadbaæ, aby uczniowie zawsze
otrzymywali konkretne zadania do wykonania. Najlepiej porozumieæ siê z nauczycielami innych
przedmiotów, aby uczniowie znajdowali informacje naprawdê im potrzebne. Warto te¿ dobieraæ
przyk³ady z ¿ycia codziennego, jak kupno nowego telewizora, wyjœcie do kina, podró¿ poci¹-
giem itp. Na pierwszych zajêciach trzeba zredagowaæ wspólnie list, np. do znanej osoby (np.
autora), i na tym przyk³adzie omówiæ wszystkie wa¿ne zasady. Zalecana jest jak najwiêksza
samodzielnoœæ uczniów, choæ kontrolowana przez nauczyciela.

Dopiero na kolejnych lekcjach nale¿y omawiaæ bardziej szczegó³owo dzia³anie sieci, struk-
turê Internetu i sposoby zak³adania konta.

Aby w pe³ni realizowaæ cele podstawy programowej, trzeba poœwiêciæ trochê czasu na te-
maty zwi¹zane z ¿yciem w spo³eczeñstwie informacyjnym i rozwojem metod komunikacji.
Zajêcia nie powinny przypominaæ wyk³adu; to uczniowie musz¹ poszukiwaæ informacji i dzieliæ
siê nimi z kolegami. Nale¿y tylko wskazaæ kilka wa¿nych problemów.

Zalecane metody aktywizuj¹ce: burza mózgów, dyskusja punktowana, debata „za i przeciw”.
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2. Œrodki i narzêdzia technologii informacyjnej

Klasyfikacja œrodków i narzêdzi TI

Porz¹dkuje informacje na temat sprzêtu i oprogramowa-
nia. Zwraca uwagê na zawrotne tempo zmian dotycz¹-
cych szybkoœci dzia³ania urz¹dzeñ, pojemnoœci ich pa-
miêci i innych parametrów.

Klasyfikuj¹ œrodki i narzêdzia (oprogramowanie) TI
ze wzglêdu na ich przeznaczenie, systematyzuj¹c w ten
sposób wiedzê wyniesion¹ z gimnazjum.

Charakteryzuj¹ parametry œwiadcz¹ce o jakoœci dane-
go urz¹dzenia, tak aby efektywnie je wykorzystywaæ
lub dokonaæ korzystnego zakupu.

Metody pos³ugiwania siê œrodkami TI

Praktyczne przeznaczenie urz¹dzeñ TI. Te, które s¹ w pra-
cowni komputerowej, omawia bardziej szczegó³owo. Pro-
ponuje wykonanie konkretnych æwiczeñ pokazuj¹cych
dzia³anie urz¹dzeñ. Podaje konkretne problemy do wy-
konania.

Omawia rodzaje sieci i sposób organizacji komputerów
w sieci na przyk³adzie pracowni szkolnej.
Wskazuje na ró¿ne metody pod³¹czania siê do Internetu.

Zwraca uwagê na ochronê tworzonych dokumentów elek-
tronicznych. Przypomina o czêstym zapisywaniu plików
i wykonywaniu kopii zapasowych wa¿niejszych doku-
mentów.

Pokazuje, jak za³o¿yæ i skonfigurowaæ konto pocztowe.

Poznaj¹ w praktyce dzia³anie ró¿nych urz¹dzeñ.
Wykonuj¹ æwiczenia usprawniaj¹ce pracê na kompute-
rze (porz¹dkowanie, defragmentacja dysku).
Dobieraj¹ odpowiednie urz¹dzenie i program do roz-
wi¹zania konkretnego problemu.

Wykonuj¹ przyk³adow¹ instalacjê i deinstalacjê progra-
mów.

Æwicz¹ instalowanie sterowników urz¹dzeñ, np. dru-
karki. Æwicz¹ na w³asnych plikach wykonywanie ko-
pii zapasowych, archiwizacjê danych, kompresjê.
Dyskutuj¹ na temat rodzajów noœników danych.

Poznaj¹ dok³adnie dzia³anie sieci szkolnej, æwicz¹ udo-
stêpnianie zasobów.

Zapoznaj¹ siê ze struktur¹ Internetu i sposobem prze-
sy³ania pakietów danych. Dyskutuj¹ nad ró¿nymi spo-
sobami pod³¹czania siê do Internetu. Zak³adaj¹ w³asne
konta pocztowe na wybranym serwerze.

Konfiguruj¹ konto pocztowe.

Rozwój zastosowañ narzêdzi i œrodków TI

Program nauczania
– procedury

Proponuje przygotowanie referatów (najlepiej w posta-
ci prezentacji) na temat nowoczesnych osi¹gniêæ w dzie-
dzinie rozwoju sprzêtu i oprogramowania.

Prezentuj¹ w³asne prace na temat kierunku rozwoju
œrodków i narzêdzi TI.
Oceniaj¹ mo¿liwoœci programów komputerowych na
wybranych przyk³adach.
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UWAGI O REALIZACJI
Zgodnie z celami podstawy programowej uczeñ powinien sprawnie pos³ugiwaæ siê komputerem
oraz oprogramowaniem. Nie nale¿y szczegó³owo omawiaæ budowy poszczególnych urz¹dzeñ,
np. skanera, ale skupiæ siê na ich zastosowaniach i obs³udze. Warto ³¹czyæ zagadnienia z tej
grupy tematycznej z innymi, np. podczas przygotowywania zdjêæ do szkolnego albumu elektro-
nicznego omówiæ metody pos³ugiwania siê skanerem. Uczniowie powinni poznawaæ dzia³anie
zarówno komputera, jak i innych urz¹dzeñ, wykonuj¹c dobrze przygotowane i przemyœlane
metodycznie æwiczenia. Nale¿y zwracaæ uwagê na te parametry urz¹dzeñ, które wp³ywaj¹ na
jakoœæ i efektywnoœæ pracy. Uczniowie powinni rozumieæ, ¿e parametry danego sprzêtu dobiera
siê zwykle pod k¹tem jego zastosowania. Podobnie jest z doborem oprogramowania instalowa-
nego na komputerze i z zakupem urz¹dzeñ peryferyjnych. Inne wymagania ma osoba zajmuj¹ca
siê grafik¹ komputerow¹, inne – projektant systemów informatycznych, a jeszcze inne ktoœ, kto
chce korzystaæ z gier komputerowych.

Wa¿nym zagadnieniem, które powinno byæ wielokrotnie powtarzane, jest zapisywanie do-
kumentów i wykonywanie kopii zapasowych. Te czynnoœci powinny byæ utrwalane na bie¿¹co
przez ca³y rok.
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Przed rozpoczêciem zajêæ przygotowuje kilka przyk³a-
dowych plików tekstowych lub z do³¹czanych do pod-
rêcznika lub poradnika metodycznego. Pliki umieszcza
na dysku twardym w folderze przygotowanym dla
uczniów.

Zwraca uwagê na estetyczny wygl¹d tekstu oraz jego
formê.

Bardziej szczegó³owo ni¿ w gimnazjum omawia elementy
typografii.

Zwraca uwagê na poprawnoœæ redakcyjn¹ tekstu.

Wyjaœnia przeznaczenie tabulatorów oraz wciêæ pierw-
szego wiersza akapitu.

Na przyk³adzie gotowego tekstu przypominaj¹ pozna-
ne w gimnazjum podstawowe zasady redagowania
i formatowania tekstów.

Wykonuj¹ wiele æwiczeñ utrwalaj¹cych podstawowe
zasady redagowania i formatowania.
Na gotowych plikach tekstowych æwicz¹ umiejêtnoœæ
dostrzegania b³êdów redakcyjnych i sprawnego ich
poprawiania. Ucz¹ siê wykorzystywaæ mechanizmy
edytora do wykonywania czêsto powtarzaj¹cych siê
operacji. Wyszukuj¹ i zastêpuj¹ znaki.

Poznaj¹ w³aœciwe zastosowanie tabulatorów i ich ro-
dzaje i stosuj¹ je w æwiczeniu na gotowym pliku.

Przygotowuje teksty, w których nale¿y wpisaæ wzory
matematyczne, chemiczne itp. Pokazuje na przyk³adach
wykorzystanie edytora równañ (nale¿y zwróciæ siê do
nauczyciela innego przedmiotu o przyk³ady takich tek-
stów).

Proponuje æwiczenie, w którym trzeba zastosowaæ
automatyczn¹ numeracjê, a potem konspekt numerowa-
ny. Uzasadnia wygodê korzystania z tych mo¿liwoœci.

Korzystaj¹c z edytora równañ, samodzielnie szukaj¹
mo¿liwoœci zapisania wzoru.

Wstawiaj¹ symbole i znaki. Zmieniaj¹ uk³ad klawiatury.

Sprawdzaj¹ na konkretnym æwiczeniu dzia³anie auto-
matycznego numerowania. Wykorzystuj¹ konspekty
numerowane.

3. Metody opracowywania z³o¿onych dokumentów tekstowych,

w tym grafiki

Redagowanie i formatowanie tekstu

Zaleca wykonanie konkretnych operacji na tabeli, po-
kazuje, w jaki sposób zamieniæ tabelê na tekst i odwrotnie.

Poleca poszukanie w Internecie konkretnej informacji,
np. tabeli wyników sportowych ligi koszykówki. Poka-
zuje, w jaki sposób pobiera siê tabelê z Internetu i wsta-
wia do tekstu.

Æwicz¹ na przyk³adach wstawianie tabel do pliku teks-
towego.
Wykonuj¹ operacje na komórkach tabeli.
Wstawiaj¹ tabele arkusza kalkulacyjnego do tekstu.
Porównuj¹ mo¿liwoœci tabel edytora i arkusza.
Wstawiaj¹ tabele pobrane z Internetu.

Przygotowuje d³u¿szy tekst (ok. 20 stron) i wskazuje na
ró¿ne charakterystyczne cechy, takie jak nag³ówki, stop-
ki, numeracja, spis treœci, zastosowane style.

Zaleca przygotowanie w³asnego tekstu (mo¿na zwróciæ
siê do nauczycieli jêzyka polskiego, jêzyków obcych,
historii, geografii czy biologii o przygotowanie tema-
tów takich prac).

Na gotowym d³ugim tekœcie æwicz¹ operacje zadane
przez nauczyciela.

Tworz¹ w³asny styl (lub style) i przygotowuj¹ d³u¿szy
tekst na zadany temat (mo¿e to byæ praca kontrolna przy-
gotowana w domu).

Tworz¹ i stosuj¹ w³asne makra.
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Przygotowuje odpowiedni program graficzny, dostoso-
wany do mo¿liwoœci uczniów.

Omawia formaty graficzne plików. Wskazuje na zalety
i wady zapisu pliku w danym formacie.

Omawia tryb skanowania i rozdzielczoœæ.

Wykonuj¹ podstawowe operacje na rysunku w edyto-
rze grafiki, takie jak: skalowanie, kadrowanie, zmiana
kontrastu, przekszta³cenia.

Korzystaj¹ ze skanera w celu przygotowania grafiki.

Ustalaj¹ odpowiedni¹ rozdzielczoœæ dla skanowanych
obrazów.

Przypomina metody umieszczania obiektu w tekœcie, ze
szczególnym uwzglêdnieniem obiektu z pliku (po³¹cze-
nie lub nie). Zwraca uwagê na format plików graficz-
nych umieszczonych w tekœcie.

Æwicz¹ wstawianie ró¿nych elementów do tekstu z za-
stosowaniem wybranej metody.
Sprawdzaj¹ rozmiar pliku po wstawieniu obiektu.

Opracowanie grafiki

Metody umieszczania ró¿nych elementów w dokumentach komputerowych

Zwraca uwagê na korzystanie z materia³ów pochodz¹-
cych z ró¿nych Ÿróde³ i koniecznoœæ przestrzegania pra-
wa autorskiego w tym zakresie.

Zleca wykonanie zadania grupowego.
Przedstawia za³o¿enia i cele projektu.

Szukaj¹ w Internecie odpowiednich grafik, zdjêæ, ani-
macji i filmów i umieszczaj¹ je w pliku tekstowym.
Dbaj¹ o przestrzeganie prawa w zakresie korzystania
z cudzych materia³ów.

Pracuj¹ nad wspólnym projektem. Uzgadniaj¹ temat,
przydzia³ zadañ, przygotowuj¹ materia³y, ustalaj¹ za³o-
¿enia przy tworzeniu plików, ³¹cz¹ je w ca³oœæ.

Ucz¹ siê dialogu i odpowiedzialnoœci za powierzone
zadania.

UWAGI O REALIZACJI
Pierwsze lekcje z edycji tekstu nale¿y poœwiêciæ na powtórzenie wyniesionych z gimnazjum
zasad redagowania tekstów oraz ich utrwalenie. Nie nale¿y zak³adaæ, ¿e uczeñ w poprzednich
etapach edukacyjnych zdoby³ ju¿ wiedzê i umiejêtnoœci w zakresie poprawnego redagowania
tekstu. W szkole ponadgimnazjalnej nale¿y nadal æwiczyæ te umiejêtnoœci, ale ju¿ na trochê
wy¿szym poziomie, wskazuj¹c na dodatkowe mo¿liwoœci przetwarzania tekstów.

Wskazane jest, aby uczniowie wykonywali wiele, prostych nawet æwiczeñ, w których wy-
korzystaj¹ poznane zasady. Powinni te¿ uczyæ siê wyszukiwania b³êdów w tekœcie i szybkiego
ich poprawiania.

Nale¿y przede wszystkim uczyæ redagowania tekstów, nie zaœ przeprowadzaæ kurs pos³ugi-
wania siê konkretnym edytorem tekstu. Trzeba uzmys³awiaæ uczniom, ¿e wiêkszoœci zasad mo¿-
na przestrzegaæ niezale¿nie od wersji programu. Nale¿y zacz¹æ od poprawnego formu³owania
tematu lekcji (patrz Rozdzia³ VII). Temat nie powinien brzmieæ: „Czcionki w edytorze Word
2002”, tylko np. „Elementy typografii w edytorach tekstu”.

Aby usprawniæ pracê, warto pracowaæ na gotowych, wczeœniej przygotowanych plikach,
zw³aszcza w pracy nad d³ugim tekstem.

Proponowane metody aktywizuj¹ce: praca w grupach, dyskusja dydaktyczna.
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Przed rozpoczêciem zajêæ przygotowuje przyk³adow¹
bazê danych (lub bazy) z du¿¹ liczb¹ rekordów lub ko-
rzysta z plików zwykle do³¹czanych do podrêcznika lub
poradnika metodycznego.

Wyjaœnia uczniom, na czym polega przetwarzanie infor-
macji w bazach danych. Porównuje je do wykonywania
podobnych operacji w innych programach komputero-
wych, np. do przetwarzania tekstu w edytorach.

Wskazuje na przyk³adzie celowoœæ rozdzielania pamiê-
tanych informacji w bazie na dwie tabele lub wiêcej.

Omawia dok³adnie zagadnienie relacji w bazie danych.
Nawi¹zuje do znajomoœci tego pojêcia z matematyki.

Dyskutuj¹ na temat baz danych spotykanych w ich oto-
czeniu. Podaj¹ konkretne przyk³ady.

Przypominaj¹ na przyk³adzie gotowej bazy poznane
w gimnazjum podstawowe pojêcia baz danych: rekord,
pole.

Otwieraj¹ gotowy plik bazy i omawiaj¹ strukturê bazy.
Okreœlaj¹ typy danych.

Wykonuj¹ kilka æwiczeñ:
– dodaj¹ nowy rekord do bazy,
– ustalaj¹ nowy porz¹dek w bazie wed³ug kluczy po-

danych przez nauczyciela.

Otwieraj¹ drugi plik bazy i sprawdzaj¹, w jaki sposób
informacje z jednej tabeli zosta³y rozdzielone na dwie.

Organizacja informacji w bazie

Wskazuje na jedn¹ z najwa¿niejszych funkcji przetwa-
rzania danych – wyszukiwanie informacji.

Na konkretnym przyk³adzie uzasadnia przewagê prze-
twarzania elektronicznego nad rêcznym katalogowa-
niem danych.

Omawia rolê formularza i raportu.
Pokazuje na przyk³adach sposoby aktualizacji danych
i wprowadzania nowych.

Wskazuje na mo¿liwoœæ prezentacji informacji za po-
moc¹ raportu. Omawia rodzaje raportów.

Podaj¹ przyk³ady wczeœniej spotkanych zagadnieñ zwi¹-
zanych z wyszukiwaniem informacji, np. w Internecie,
takich jak wyszukiwanie s³ów czy znaków w edytorze
tekstu.

Otwieraj¹ gotowy plik. Wykonuj¹ æwiczenia, korzysta-
j¹c z gotowych zapytañ.

Tworz¹ w³asne zapytania:
– proste – z jednej tabeli,
– z³o¿one – utworzone z dwóch tabel.

Na podstawie przygotowanych formularzy æwicz¹ wpro-
wadzanie i aktualizacjê danych.

Przygotowuj¹ nowe raporty na podstawie wczeœniej
przygotowanych zapytañ. Umieszczaj¹ w raporcie pod-
sumowania, okreœlaj¹ dane statystyczne (minimum,
maksimum), porz¹dkuj¹ dane w raporcie wed³ug zada-
nych kryteriów.

Drukuj¹ raporty.

4. Metody organizacji informacji w bazach danych

Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie
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UWAGI O REALIZACJI
Zgodnie z zapisem w podstawie programowej uczeñ powinien poznaæ nastêpuj¹ce zagadnienia:
Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych w otoczeniu ucznia,
Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formu³owanie rozbudowanych zapytañ. Nale¿y po-
kazywaæ te zagadnienia na przygotowanej wczeœniej bazie danych w programie przeznaczonym
do tego celu, np. MS Access. Uczeñ powinien poznawaæ przeznaczenie poszczególnych narzê-
dzi TI. Opieranie siê wy³¹cznie na arkuszu kalkulacyjnym czy edytorze tekstu, gdzie czêsto po-
kazuje siê mo¿liwoœci tworzenia tabel z danymi, nie jest poprawne metodycznie. Mo¿emy to
traktowaæ jedynie jako pokazanie dodatkowych mo¿liwoœci tych programów.

Przyk³ad bazy danych powinien zawieraæ znacznie wiêksz¹ liczbê rekordów, ni¿ jest to
widoczne na ekranie monitora, poniewa¿ dopiero wtedy mo¿na pokazaæ uczniom zalety kompu-
terowego przetwarzania danych. Nale¿y dobraæ ciekawy przyk³ad bazy danych, dostosowany do
zainteresowañ uczniów.
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Porz¹dkuje wiedzê uczniów na temat budowy, zasad dzia-
³ania oraz wykorzystania arkusza kalkulacyjnego.

Przypominaj¹ wiadomoœci o arkuszu kalkulacyjnym
z gimnazjum.
Dyskutuj¹ na temat mo¿liwych zastosowañ arkusza.

Uruchamiaj¹ program arkusza kalkulacyjnego.
Tworz¹ prost¹ tabelê na zadany temat. Stosuj¹ ró¿ne
mo¿liwoœci formatowania komórek, ró¿ne formaty da-
nych. Wykonuj¹ operacje na komórkach, dodaj¹ wier-
sze i kolumny do przygotowanej tabeli.

Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego

Omawia zastosowanie formatów liczbowych.

Sprawdza, w jaki sposób uczniowie rozumiej¹ zasady
adresowania wzglêdnego, bezwzglêdnego oraz miesza-
nego.
Zwraca uwagê na mo¿liwoœæ kopiowania i wklejania
formu³.

Przypominaj¹ zasady tworzenia formu³, wykonuj¹c kon-
kretne æwiczenia, np.:
– przygotowuj¹ tabelê z tabliczk¹ mno¿enia,
– wykorzystuj¹ funkcje autosumowania i autooblicza-

nia dla zadanej kolumny liczb,
– obliczaj¹ ceny towarów po opodatkowaniu.

5. Metody stosowania TI w rozwi¹zywaniu problemów z ró¿nych dziedzin nauki

i ¿ycia codziennego

Przygotowuje zestawy danych, dla których tworzone
bêd¹ wykresy. Zwraca uwagê na odpowiedni wybór
zakresu danych, mo¿liwoœæ zmiany etykiet oraz forma-
towania poszczególnych czêœci wykresu.

Powtarzaj¹ zasady tworzenia wykresów z gimnazjum.
Wykonuj¹ wykresy dla zadanych zestawów danych,
wybieraj¹c odpowiedni typ wykresu.
Æwicz¹ sposoby modyfikowania poszczególnych czêœ-
ci wykresu. Dodaj¹ nowe serie danych.

Omawia mo¿liwoœci drukowania arkuszy kalkulacyj-
nych. Przygotowuje arkusze, które pozwol¹ uczniom
æwiczyæ ustawianie parametrów strony i korzystanie
z podgl¹du wydruku.

Próbuj¹ samodzielnie wydrukowaæ arkusze otrzymane
od nauczyciela. Obserwuj¹c rezultat zmian w Podgl¹-
dzie wydruku, dopasowuj¹ ustawienia strony (margine-
sy, orientacja, nag³ówki i stopki), modyfikuj¹ sposób
podzia³u stron i obszar wydruku.

Pokazuje sposoby pozwalaj¹ce na u³atwienie pracy z ar-
kuszem kalkulacyjnym – blokowanie okienek, autofor-
matowanie itd.

Wykonuj¹ æwiczenia maj¹ce utrwaliæ umiejêtnoœæ sor-
towania danych.
Æwicz¹ automatyczne numerowanie list.
Zabezpieczaj¹ wskazany przez nauczyciela plik za po-
moc¹ has³a dostêpu.
Tworz¹ arkusz, w którym mo¿na modyfikowaæ tylko
okreœlone komórki.
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Omawia zastosowania funkcji. Pokazuje przyk³adowe
arkusze, w których zosta³y one wykorzystane.

Prezentuje najwa¿niejsze funkcje matematyczne. Poleca
uczniom utworzyæ arkusze wykonuj¹ce okreœlone obli-
czenia (mo¿na rozdaæ proste zadania tekstowe, które bê-
dzie mo¿na rozwi¹zaæ za pomoc¹ poznanych funkcji).

Omawia sposoby rysowania wykresów funkcji.

Przygotowuje zadania dla uczniów, które mo¿na rozwi¹-
zaæ za pomoc¹ poznanych funkcji, korzystaj¹c z dodat-
ku Solver.

Omawia mo¿liwe zastosowania funkcji losowej. Wska-
zuje, jak mo¿na generowaæ liczby ca³kowite z danego
przedzia³u.

Omawia mo¿liwe zastosowania funkcji konwertuj¹cej
liczby arabskie na rzymskie.

Æwicz¹ wstawianie funkcji do komórek.

Wykonuj¹c konkretne zadania, wykorzystuj¹ standar-
dowe funkcje arkusza:
– warunkowe,
– logiczne,
– losowe.

Tworz¹ przyk³adowe arkusze, wykorzystuj¹c poznane
funkcje matematyczne.

Rysuj¹ wykres zadanej funkcji trygonometrycznej.
Próbuj¹ rysowaæ wykresy innych funkcji.
Umieszczaj¹ dwie funkcje na jednym wykresie.

Rozwi¹zuj¹ przyk³adowe zadanie z innych przedmio-
tów, np. fizyki, geografii.

Wykonuj¹ arkusz pozwalaj¹cy na sprawdzenie znajo-
moœci liczb rzymskich. Zachowuj¹ go we wskazanych
przez nauczyciela miejscach (na dyskietkach, na szkol-
nym serwerze) – w przysz³oœci bêd¹ jeszcze z niego
korzystaæ.

Wyjaœnia mo¿liwoœci u³atwiania przegl¹dania du¿ych
tabel za pomoc¹ filtrów.

Filtruj¹ dan¹ tabelê na ró¿ne sposoby, aby uzyskaæ okreœ-
lone efekty.

Wyjaœnia zasady otwierania dokumentów zawieraj¹cych
makra – ochrona komputera przed wirusami.

Przypominaj¹ tworzenie makra (poznali je w edytorze
tekstu).

Rejestruj¹ makro wykonuj¹ce okreœlone czynnoœci.

Wykonuj¹ æwiczenie, tworz¹c makro, np. zamieniaj¹ce
kwoty podane w z³otówkach na euro (kurs euro odszu-
kuj¹ w Internecie).

Podaj¹ przyk³ady konkretnych zastosowañ elementów
formularzy.

Zastosowanie nowoczesnych metod TI do rozwi¹zywania codziennych problemów

Podaje kilka przyk³adów dodatkowych mo¿liwoœci œrod-
ków i urz¹dzeñ TI, np. wysy³anie faksów z komputera,
korzystanie z nagrywarki CD, s³uchanie radia i ogl¹da-
nie TV z komputera.

Uczniowie, na podstawie zdobytej wiedzy, staraj¹ siê
formu³owaæ nowe problemy.
Opisuj¹, co jest potrzebne (jaki sprzêt i oprogramowa-
nie), aby dany problem rozwi¹zaæ.
Wymieniaj¹ kolejne kroki postêpowania, którego celem
ma byæ rozwi¹zanie danego problemu.
Staraj¹ siê odpowiednio dobraæ sprzêt do oprogramo-
wania.
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UWAGI O REALIZACJI
Mimo ¿e uczniowie poznali zasady pracy w arkuszu kalkulacyjnym w gimnazjum, to warto za-
cz¹æ od krótkiego powtórzenia. Dla niektórych uczniów arkusz jest trudny do zrozumienia. Nie
potrafi¹ np. w³aœciwie stosowaæ zasad adresowania, czyli w pe³ni wykorzystaæ mo¿liwoœci arku-
sza. Maj¹ te¿ problemy z poprawnym rysowaniem wykresów, a zw³aszcza dostosowaniem typu
wykresu do danych.

W szkole ponadgimnazjalnej warto wiêcej czasu poœwiêciæ na zastosowanie funkcji stan-
dardowych arkusza, korzystaj¹c z zadañ z innych przedmiotów szkolnych. Warto w tym zakresie
wspó³pracowaæ z nauczycielem innego przedmiotu.

Aby ³atwiej zapamiêtaæ zastosowania poszczególnych funkcji, mo¿na zastosowaæ notatki
w postaci map myœlowych.

Zalecane metody aktywizuj¹ce: praca grupowa (rozwi¹zywanie codziennych problemów).
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Czynnoœci nauczyciela                                    Czynnoœci uczniów

Na przyk³adzie tekstu Ÿród³owego wybranej strony po-
kazuje budowê strony WWW.

Uwra¿liwia na przestrzeganie podstawowych zasad ko-
rzystania z cudzych materia³ów umieszczanych na w³as-
nych stronach WWW.

Proponuje wykonanie strony na konkretny temat, np.
o szkole, o swojej miejscowoœci.
Przygotowuje oprogramowanie potrzebne do tworzenia
stron. Omawia podstawowe zasady tworzenia stron.

Pokazuje na przyk³adach tworzenie strony w jêzyku
HTML i wskazuje równoczeœnie metody wykonywania
poszczególnych operacji w konkretnym programie.

Omawia sposób publikowania strony w Internecie.

Klasyfikuj¹ narzêdzia do tworzenia stron.
Porównuj¹ ich mo¿liwoœci.

Analizuj¹  strukturê pliku HTML na wskazanym przez
nauczyciela przyk³adzie.

Wykonuj¹ pierwsze æwiczenie tworz¹c prost¹ stronê -
korzystaj¹ ze znaczników jêzyka HTML.

Ustalaj¹  temat w³asnej strony WWW.
Zbieraj¹ i selekcjonuj¹ materia³y: przygotowuj¹ teks-
ty, zdjêcia, rysunki. Planuj¹ uk³ad strony. Korzystaj¹
z wybranego narzêdzia do tworzenia stron.

Uzupe³niaj¹ stronê o dodatkowe mo¿liwoœci, np.:
o licznik odwiedzin, ksiêgê goœci, ankietê.

Przygotowuj¹ stronê do publikacji w Internecie.

Omawia sposoby i mo¿liwoœci zastosowania programów
do prezentacji.

Zapoznaj¹ siê z najwa¿niejszymi pojêciami dotycz¹cy-
mi prezentacji – slajdy, pokaz, próba tempa.

Przygotowuj¹ krótkie prezentacje o sobie z wykorzys-
taniem szablonów slajdów.

6. Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej

Prezentacja za pomoc¹ innych programów

Szczególn¹ uwagê zwraca na mo¿liwoœæ wykonywa-
nia zadañ szkolnych, np. referatów.
Przeprowadza dyskusje z uczniami na ten temat.

Modyfikuj¹ wygl¹d przygotowanych wczeœniej prezen-
tacji. Zmieniaj¹ t³o, wstawiaj¹ obiekty (np. w³asne zdjê-
cia) i hiper³¹cza. Dopasowuj¹ przejœcia miêdzy slajdami.

Dodaj¹ animacje i efekty dŸwiêkowe do obiektów.Wsta-
wiaj¹ podk³ad muzyczny odtwarzany podczas ca³ej pre-
zentacji.

Wykonuj¹ samodzielnie prezentacje na wybrane przez
siebie tematy lub zadane przez nauczyciela.

Prezentuj¹ swoje prace przed ca³a klas¹.

Przedstawia mo¿liwoœci publikowania prezentacji w In-
ternecie. Nawi¹zuje do wiadomoœci o stronach WWW.

Konwertuj¹ przygotowane prezentacje do formatu umo¿-
liwiaj¹cego publikacjê w Internecie.
Otwieraj¹ je lokalnie w przegl¹darce internetowej.

Prezentacja w Sieci
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UWAGI O REALIZACJI
Zgodnie z podstaw¹ programow¹ uczniowie maj¹ poznaæ przygotowywanie prezentacji z zasto-
sowaniem programów komputerowych oraz metody prezentacji w Sieci. Jednak ograniczona
liczb godzin przeznaczonych na zajêcia z technologii informacyjnej nie pozwala zaj¹æ siê tym
zagadnieniem szczegó³owo. Zaawansowane tworzenie stron nale¿y pozostawiæ klasom informa-
tycznym. Natomiast na zajêciach z TI uczniowie powinni korzystaæ z dostêpnych programów do
prezentacji, np. z prostego w obs³udze MS Power Point. Mimo ¿e niektórzy uczniowie wykony-
wali prezentacje z wykorzystaniem tego programu w gimnazjum, to warto powtórzyæ jego
mo¿liwoœci i wykorzystaæ dodatkowe.

Mimo pojawienia siê wielu nowych, prostych w obs³udze programów do tworzenia stron,
warto na pocz¹tek  pokazaæ strukturê znaczników HTML. £atwiej potem uczniom zrozumieæ
dzia³anie innych narzêdzi. Nie nale¿y jednak zbyt szczegó³owo omawiaæ tego jêzyka.

Warto skontaktowaæ siê z nauczycielami innych przedmiotów, aby podali ciekawe propozy-
cje tematów do stron WWW.

Zalecana metoda aktywizuj¹ca: praca w grupach.

Program nauczania
– procedury
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V. Opis za³o¿onych osi¹gniêæ ucznia
Przyk³ady wymagañ na poszczególne oceny szkolne

1. �Źródła informacji i metody komunikacji

Podaje kilka przyk³a-
dów Ÿróde³ informacji.
Uruchamia program
edukacyjny i szuka in-
formacji na zadany te-
mat, np. w encyklopedii
multimedialnej.

Okreœla pojêcia: techno-
logia informacyjna, spo-
³eczeñstwo informacyj-
ne.
Rozumie pojêcie: pro-
gram multimedialny.

Rozumie zwi¹zki i za-
le¿noœci miêdzy infor-
matyk¹ a technologi¹
informacyjn¹.
Zna zagadnienia zwi¹-
zane z korzystaniem
z niew³aœciwych Ÿróde³
informacji.

Poprawnie selekcjonuje
wyszukane informacje.
Potrafi korzystaæ ze Ÿró-
de³ informacji w sposób
wybiórczy. Dokonuje
dok³adnej klasyfikacji
Ÿróde³ informacji.

Rozumie, w jakim
kierunku postêpuje
rozwój Ÿróde³ infor-
macji.
Sprawnie korzysta
z mo¿liwoœci ró¿-
nych metod wyszuki-
wania informacji.

2 3 4 5 6

Wymienia kilka zasto-
sowañ Internetu.
Wie, co to jest adres
e-mail i strona WWW.
Wchodzi na stronê o po-
danym adresie.
Wyszukuje informacje
w Internecie wg proste-
go has³a.
Porusza siê po stronie
WWW.
Redaguje i wysy³a pros-
ty list elektroniczny.

Omawia znaczenie In-
ternetu dla rozwoju w³as-
nego i rozwoju kraju.
Szuka informacji w In-
ternecie, konstruuj¹c z³o-
¿one has³o.
Potrafi wymieniæ pod-
stawowe zastosowania
i mo¿liwoœci Internetu.
Redaguje, wysy³a i od-
biera listy elektroniczne.
Do³¹cza za³¹czniki do
listu. Stosuje podstawo-
we zasady netykiety.
Zna inne sposoby komu-
nikowania siê przez
Sieæ. Potrafi skorzystaæ
z jednej z nich, np. czat.

Potrafi w³aœciwie zawê-
ziæ obszar poszukiwañ,
aby szybko odszukaæ
informacje.
Potrafi szybko dotrzeæ
do strony ostatnio prze-
gl¹danej.
Okreœla w³aœciwoœci
konta pocztowego.
Dba o formê listu i jego
pojemnoœæ.
Ozdabia listy, za³¹czaj¹c
rysunek, dodaj¹c t³o.
Przedstawia rozwój In-
ternetu.Wymienia us³u-
gi internetowe.
Potrafi znaleŸæ interesu-
j¹c¹ go grupê dyskusyj-
n¹  i przejrzeæ dyskusjê
na dany temat.

Potrafi zastosowaæ ró¿-
ne narzêdzia do wyszu-
kiwania informacji.
Prawid³owo porz¹dkuje
wa¿ne strony w struk-
turze folderów.
Uzasadnia na przyk³a-
dach zalety Internetu
i zagro¿enia, jakie przy-
nosi.

Rozró¿nia formy komu-
nikowania siê przez Sieæ.
Rozumie ró¿nice miê-
dzy bezpoœredni¹ ko-
munikacj¹ typu czat
a grup¹ dyskusyjn¹.
Zapisuje siê do grupy
i uczestniczy w dyskusji.

Potrafi formu³owaæ
w³asne wnioski i spo-
strze¿enia dotycz¹ce
rozwoju Internetu,
jego znaczenia dla
ró¿nych dziedzin go-
spodarki i dla w³asne-
go rozwoju.
Potrafi fachowo oce-
niæ znaczenie techno-
logii komunikacyjnej
w przekazie informa-
cji. Zna najnowsze
osi¹gniêcia w tej dzie-
dzinie.

Potrafi omówiæ zalety
i wady korzystania
z ró¿nych us³ug opar-
tych na technologii in-
formacyjnej.

Potrafi omówiæ sposoby
komunikacji z wykorzy-
staniem telefonu komór-
kowego, m.in. SMS-y.
Rozumie znaczenie no-
wych form dzia³ania,
tzw. e-form. Potrafi zro-
biæ zakupy w e-sklepie.

Wie, jak komunikowaæ
siê, wykorzystuj¹c In-
ternet i telefon, tak¿e ko-
mórkowy.
Wie, na czym polega
wideokonferencja.
Wyjaœnia dzia³anie
e-banku.
Potrafi za³o¿yæ w³asne
konto.
Zna znaczenie podpisu
elektronicznego.

Potrafi przedstawiæ
w³asne wnioski z ana-
lizy zalet i wad uza-
le¿niania ró¿nych
dziedzin ¿ycia od In-
ternetu.
Rozumie zasady szy-
frowania wiadomoœci.
Potrafi przeprowa-
dziæ wideokonferen-
cje (jeœli szko³a ma
odpowiedni sprzêt).

Wie, jakie s¹ podstawo-
we zasady korzystania
z oprogramowania kom-
puterowego.

Zna zasady prawne do-
tycz¹ce korzystania
z cudzych materia³ów.

Wie, co to jest licencja
na program i wymienia
jej rodzaje.

Zna i stosuje w prakty-
ce podstawowe zasady
prawa i etyki dotycz¹ce
korzystania z Internetu
i programów kompute-
rowych.

Zna i potrafi interpre-
towaæ wa¿niejsze
przepisy prawa autor-
skiego dotycz¹ce ko-
rzystania z ró¿nych
Ÿróde³ informacji
i ochrony programów
komputerowych.

Program nauczania
– wymagania

Wymienia przyk³ady
us³ug i form dzia³ania
opartych na technologii
informacyjnej, np. e-
banki, e-sklepy, e-na-
uka.
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2. Œrodki i narzêdzia TI

Wymienia czêœci sk³a-
dowe zestawu kompute-
rowego.
Podaje przyk³ady urz¹-
dzeñ zewnêtrznych.Wy-
mienia podstawowy ze-
staw oprogramowania,
który mo¿e byæ zainsta-
lowany na komputerze.

Okreœla pojêcia: œrodki
i narzêdzia technologii
informacyjnej.
Omawia ogólne prze-
znaczenie urz¹dzeñ TI.
Podaje przyk³ady urz¹-
dzeñ.
Zna rodzaje programów
komputerowych i potra-
fi okreœliæ ich przezna-
czenie.

Potrafi okreœliæ funkcje
i podstawowe parame-
try urz¹dzeñ TI.
Omawia rodzaje pamiê-
ci masowych.
Zauwa¿a podobieñstwa
w dzia³aniu programów.
Rozumie rolê systemu
operacyjnego. Wymie-
nia popularne systemy.

Wymienia podstawowe
uk³ady mieszcz¹ce siê na
p³ycie g³ównej. Charak-
teryzuje ich parametry.
Wie, w jakim celu two-
rzy siê partycje na dys-
ku twardym.
Potrafi omówiæ dzia³a-
nie aparatu i kamery cy-
frowej.
Potrafi scharakteryzo-
waæ ró¿ne systemy ope-
racyjne.

Potrafi dobraæ pe³n¹
konfiguracje sprzêtu
i oprogramowania do
danego zastosowania.
Potrafi pos³u¿yæ siê
aparatem i kamer¹
cyfrow¹ – przenieœæ
zdjêcia, filmy do pa-
miêci komputera.
Dokonuje analizy po-
równawczej ró¿nych
systemów operacyj-
nych.

2 3 4 5 6

Potrafi uporz¹dkowaæ
swoje pliki, przenosz¹c
czy kopiuj¹c do odpo-
wiednich folderów.
Kopiuje pliki  na dys-
kietkê.
Sprawdza, czy na dysku
twardym lub na dyskiet-
ce nie ma wirusów.

Omawia przyczyny utra-
ty danych. Rozumie
znaczenie ochrony da-
nych.
Potrafi spakowaæ i roz-
pakowaæ pliki.

Tworzy profil u¿ytkow-
nika. Wyjaœnia, jakie
szkody mog¹ wyrz¹dziæ
wirusy oraz jakie  zagro-
¿enia wynikaj¹ z faktu
pod³¹czenia komputera
do Internetu.

Przedstawia ogólnie eta-
py rozwoju urz¹dzeñ
i œrodków TI

Archiwizuje dane na
noœnikach zewnêtrz-
nych. Instaluje odpo-
wiednie oprogramowa-
nie do ochrony zasobów
komputera.

Ocenia rozwój urz¹dzeñ
i œrodków TI.
Formu³uje w³asne wnio-
ski i opinie.

Potrafi u¿yæ program
Kopia zapasowa.
Potrafi reinstalowaæ
system operacyjny.

Zna najnowsze osi¹-
gniêcia w dziedzinie
rozwoju urz¹dzeñ TI.
Potrafi dokonaæ ana-
lizy porównawczej
tego rozwoju na prze-
strzeni ostatnich lat.

Pos³uguje siê kompute-
rem i urz¹dzeniami TI
w podstawowym zakre-
sie.
Zak³ada w³asne foldery.
Przemieszcza siê po
strukturze folderów.
 Drukuje w³asne prace.

Pos³uguje siê skanerem.
Wie, co to znaczy zain-
stalowaæ i odinstalowaæ
program.
Potrafi okreœliæ, ile wol-
nego miejsca jest na
dysku.

Potrafi zainstalowaæ pro-
gram komputerowy.
Zna narzêdzia potrzeb-
ne do utrzymania po-
rz¹dku na komputerze.
Potrafi przeprowadziæ
standardowy test kom-
putera.

Instaluje sterowniki urz¹-
dzeñ.
Dba o prawid³owe funk-
cjonowanie komputera,
przeprowadzaj¹c wszyst-
kie niezbêdne testy.

Radzi sobie z niektó-
rymi problemami
zwi¹zanymi z wadli-
wym dzia³aniem
sprzêtu.
Potrafi przyspieszyæ
dzia³anie komputera,
rozszerzyæ pamiêæ
RAM.
Potrafi korzystaæ z za-
awansowanych pro-
gramów, np. Edytor
Rejestru.

Wie, co to jest sieæ
komputerów i dlaczego
komputery ³¹czy siê
w sieæ.

Wie, co jest potrzebne,
aby mieæ dostêp do In-
ternetu.
Wymienia sposoby pod-
³¹czenia siê do Inter-
netu.

Wymienia podstawowe
klasy sieci. Rozumie po-
jêcie logowania siê do
sieci.
Samodzielnie zak³ada
konto e-mail. Wie,  jak
pod³¹czyæ siê do Inter-
netu.
Charakteryzuje ogólnie
strukturê Internetu.
Wymienia sposoby pod-
³¹czenia siê do Inter-
netu.

Omawia podstawowe
sposoby ³¹czenia kom-
puterów w sieæ.
Samodzielnie konfigu-
ruje po³¹czenie interne-
towe.
Wie, co to jest protokó³
sieciowy TPC/IP.
Potrafi udostêpniaæ za-
soby komputera.
Rozumie system domen.
Charakteryzuje szcze-
gó³owo sposoby dostê-
pu do Internetu.

Opisuje szczegó³owo
drogê pakietu danych
w Internecie.
Potrafi mapowaæ za-
soby komputera.
Wie, co to jest maska
podsieci.
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3. Metody opracowywania z³o¿onych dokumentów tekstowych, w tym grafiki

Poprawnie stosuje wy-
ró¿nienia w tekœcie, ko-
rzystaj¹c ze zmian para-
metrów czcionki.

Wykonuje podstawowe
operacje blokowe na
tekœcie – kopiowanie,
wycinanie, wklejanie.

Wstawia tabelê i wyko-
nuje podstawowe opera-
cje na jej komórce.
Zapisuje dokument
w pliku w folderze do-
myœlnym.

Planuje uk³ad dokumentu.
Dostosowuje formê tek-
stu do jego przeznacze-
nia.
W³aœciwie dzieli tekst na
akapity.
Zna podstawowe zasady
redagowania tekstu.
Poprawia tekst, wyko-
rzystuj¹c mo¿liwoœci wy-
szukiwania i zamiany
znaków, s³ownik, syno-
nimy.

Stosuje tabulacjê i wciê-
cia.
Wykorzystuje edytor
równañ do pisania pro-
stych wzorów.
Potrafi podzieliæ tekst na
kolumny.
Stosuje automatyczn¹
numeracjê i wypunkto-
wanie.

Zmienia parametry stro-
ny – ustawienia margi-
nesów, orientacjê strony,
rozmiar papieru.
Znajduje b³êdy redak-
cyjne w tekœcie.
Stosuje ró¿ne typy tabu-
latorów, potrafi zmieniæ
ich ustawienia w ca³ym
tekœcie.
Stosuje konspekty nu-
merowane.
Wykonuje konwersjê
tekstu na tabelê i od-
wrotnie.
Zna podstawowe zasady
pracy z d³ugim tekstem
(redaguje nag³ówek,
stopkê wstawia numery
stron).
Redaguje wzory mate-
matyczne zawieraj¹ce
znak Ö, kreskê u³amko-
w¹.
Zapisuje plik w dowol-
nym formacie.

Potrafi stosowaæ ró¿ne
style tekstu.

Pracuje z d³ugim doku-
mentem, tworzy spis
treœci.
Stosuje przypisy.
Tworzy dowolne wzory,
wykorzystuj¹c edytor
równañ.
Umieszcza w³asne przy-
ciski w pasku narzêdzi.
Tworzy skróty.
Wie, w jakim celu sto-
suje siê twardy podzia³
wiersza i strony.
Samodzielnie wyszuku-
je opcje menu potrzeb-
ne do rozwi¹zania do-
wolnego problemu.
Potrafi zmieniæ uk³ad
klawiatury w celu napi-
sania wypracowania
w innym jêzyku.

Tworzy w³asne style
tekstu.
Korzysta z podzia³u
tekstu na sekcje.
Potrafi utworzyæ w³as-
ne makro.

Potrafi umieœciæ tytu-
³y rozdzia³ów ze spi-
su treœci w nag³ówku.

Przygotowuje profes-
jonalny tekst – pismo,
sprawozdanie, z  za-
chowaniem wszyst-
kich zasad redagowa-
nia i formatowania
tekstów.

2 3 4 5 6

W³¹cza rysunek do tek-
stu, stosuj¹c wybran¹
przez siebie metodê.
Potrafi wykonaæ podsta-
wowe operacje na wsta-
wionym rysunku.

Ozdabia tekst gotowymi
rysunkami, obiektami
z galerii edytorów tek-
stu. Wykorzystuje auto-
kszta³ty dostêpne w edy-
torze.

Formatuje rysunek
(obiekt) wstawiony do
tekstu. Zmienia jego
rozmiary. Oblewa teks-
tem lub stosuje inny
uk³ad rysunku wzglê-
dem tekstu. Grupuje
wstawione obiekty.

Wstawia dowolne obiek-
ty do tekstu.
Rozumie mechanizmy
wstawiania obiektów
(osadzenie, po³¹czenie).

Wykorzystuje podsta-
wowe mo¿liwoœci edy-
tora grafiki do obróbki
rysunku.

Zapisuje plik graficzny
w wybranym formacie.

Przygotowuje tekst za-
wieraj¹cy informacje
z ró¿nych Ÿróde³, np.
Internetu.
Umieszcza w tekœcie
dowolne obiekty i odpo-
wiednio je formatuje.
Rozumie dzia³anie me-
chanizmu „³¹cz z pli-
kiem”.
Sprawnie korzysta ze
skanera.
Rozumie, co to jest roz-
dzielczoœæ.
Rozró¿nia rodzaje grafi-
ki: wektorowa, rastrowa.
Potrafi zastosowaæ od-
powiedni format pliku
graficznego.

Potrafi zeskanowaæ
tekst i przetworzyæ go
do postaci znakowej.

Potrafi samodzielnie
odszukaæ mo¿liwoœci
edytora grafiki i wy-
korzystaæ je do ob-
róbki rysunku.

Dba o rozmiar pliku,
gdy wstawia ró¿ne
obiekty.

Wie, w jakim forma-
cie powinien byæ za-
pisany.
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Podaje przyk³ady baz
danych ze swojego oto-
czenia, np.  szkolny se-
kretariat, biblioteka,
wypo¿yczalnia kaset
wideo, obs³uga zawo-
dów sportowych.

Na przyk³adzie gotowe-
go pliku omawia struk-
turê bazy, okreœla, jakie
informacje s¹ w niej pa-
miêtane.

Potrafi zaktualizowaæ
dane w wybranym re-
kordzie i dopisaæ nowy
rekord.

Omawia  narzêdzia TI
przeznaczone do tworze-
nia baz danych.

Rozumie metody organi-
zacji informacji w bazach
danych.

Wyjaœnia pojêcia rekordu
i typu danych.
Potrafi ustaliæ porz¹dek
malej¹cy lub rosn¹cy
w bazie wed³ug kluczy
podanych przez nauczy-
ciela.

Rozumie, co oznacza
przetwarzanie danych
w bazach danych.

Okreœla typy danych.

Wykonuje podstawowe
operacje na rekordach
danych: sortuje, redagu-
je, dodaje nowe.

Potrafi uzasadniæ, dla-
czego warto umieszczaæ
dane w kilku tabelach
po³¹czonych relacj¹.

Rozumie pojêcie relacji.

Rozumie, czym siê ró¿-
ni sortowanie od indek-
sowania. Wskazuje ró¿-
nice na konkretnych
przyk³adach.

Potrafi samodzielnie
zaprojektowaæ relacyj-
n¹ bazê danych (sk³a-
daj¹c¹ siê z dwóch ta-
bel).
Ustala typy pól.
Projektuje wygl¹d for-
mularzy.
Tworzy z³o¿one kwe-
rendy.
Planuje i projektuje  ra-
porty, w tym raporty
w postaci wykresów.

2 3 4 5 6

Potrafi wyœwietliæ wy-
nik gotowego zapytania
i przejrzeæ przygotowa-
ny raport.

Zna metody wyszuki-
wania informacji w ba-
zach danych.
Rozumie sposoby pre-
zentacji informacji
w bazie.

Prezentuje informacje,
korzystaj¹c z przygoto-
wanych raportów.

Tworzy w³asne zapyta-
nia z jednej tabeli.

Na podstawie przygo-
towanych formularzy
wprowadza  i aktualizu-
je dane.

Wie, do czego s³u¿y for-
mularz i raport. Drukuje
raporty.

Tworzy z³o¿one zapyta-
nia.
Przygotowuje nowe ra-
porty na podstawie
wczeœniej przygotowa-
nych zapytañ.

Umieszcza w raporcie
podsumowania, okreœla
dane statystyczne (mini-
mum, maksimum), po-
rz¹dkuje dane w rapor-
cie wed³ug zadanych
kryteriów.

Potrafi budowaæ
z³o¿one kwerendy
z dwóch lub wiêkszej
liczby tabel po³¹czo-
nych.

4. Metody organizacji w bazach danych
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5. Metody stosowania TI w rozwi¹zywaniu problemów z ró¿nych dziedzin nauki

i ¿ycia codziennego

Zna podstawowe zasto-
sowania arkusza kalku-
lacyjnego.
Zna zasadê adresowania
wzglêdnego.
Potrafi zaznaczyæ zada-
ny blok komórek.
Ustawia liczbowy for-
mat danych.
Samodzielnie pisze for-
mu³ê wykonuj¹c¹ jedno
z czterech podstawo-
wych dzia³añ arytme-
tycznych (dodawanie,
odejmowanie, mno¿e-
nie, dzielenie).
Potrafi zastosowaæ ko-
piowanie i wklejanie
formu³.
Korzysta z kreatora wy-
kresów do utworzenia
prostego wykresu.

Zapisuje utworzony ar-
kusz we wskazanym
folderze docelowym.

Rozró¿nia zasady adreso-
wania. Potrafi tworzyæ
formu³y wykonuj¹ce bar-
dziej zaawansowane obli-
czenia (potêgowanie, pier-
wiastkowanie, z zastoso-
waniem nawiasów).
Korzysta z opcji wstawia-
nia funkcji.
Tworzy wykres sk³adaj¹-
cy siê z wielu serii danych,
dodaj¹c do niego odpo-
wiednie opisy.
Potrafi zastosowaæ nume-
rowanie stron w doku-
mencie. Potrafi wstawiæ
nag³ówek. Ustawia inne
formaty danych poza licz-
bowym.
Zna najwa¿niejsze zasady
bezpieczeñstwa przy
otwieraniu dokumentów
zawieraj¹cych makra.

Przygotowuje dokument
arkusza kalkulacyjnego
do wydruku (dostosowu-
je orientacjê strony, usta-
wia marginesy, ustala po-
dzia³ stron oraz dopaso-
wuje dokument do stro-
ny).

Zna zastosowania naj-
wa¿niejszych funkcji
wbudowanych w ar-
kusz.
Zna zastosowania ró¿-
nych typów wykresów.
Potrafi narysowaæ wy-
kres wybranej funkcji
matematycznej.
Umie rozwi¹zywaæ rów-
nania z jedn¹ niewiado-
m¹ za pomoc¹ arkusza.
Potrafi wstawiæ nag³ó-
wek niestandardowy.
Potrafi ustawiæ druko-
wanie nag³ówków ko-
lumn dla tabeli kilku-
stronicowej.
Stosuje blokowanie okie-
nek przy pracy z du¿¹
tabel¹. Sortuje listê alfa-
betycznie wed³ug poje-
dynczego kryterium.
Automatycznie nume-
ruje listê.
Potrafi wstawiæ d³ugi
tekst do komórki.
Stosuje autoformatowa-
nie.

Wie, jak u¿ywaæ arku-
sza przy rozwi¹zywaniu
zadañ szkolnych (prze-
de wszystkim z mate-
matyki i fizyki).
Potrafi uk³adaæ rozbu-
dowane formu³y z za-
stosowaniem funkcji
warunkowych.

Stosuje elementy for-
mularzy w celu u³atwie-
nia obs³ugi przygotowy-
wanych arkuszy.
Potrafi stosowaæ filtry,
selekcjonowaæ dane na
podstawie zaawansowa-
nych kryteriów.
Potrafi rejestrowaæ ma-
kra, stosowaæ je w celu
uproszczenia czêsto po-
wtarzanych czynnoœci.

Umie pisaæ w³asne
makra (edytuj¹c kod
Ÿród³owy).
Potrafi wykorzysty-
waæ zaawansowane
elementy formularzy,
np. listy, przyciski
opcji, pokrêt³a.

Potrafi przeprowa-
dziæ analizê przyk³a-
dowego problemu
i opracowaæ w³aœci-
wy algorytm obliczeñ

Zna dzia³anie i zasto-
sowanie wiêkszoœci
funkcji dostêpnych
w arkuszu.

2 3 4 5 6

Potrafi wymieniæ mo¿-
liwoœci aparatu i kame-
ry cyfrowej.

Wie, ¿e z komputera
mo¿na wys³aæ faks.
Wczytuje do kompute-
ra zdjêcie wykonane
aparatem cyfrowym
wed³ug wskazówek na-
uczyciela.
Potrafi wys³aæ zdjêcie
w formie za³¹cznika do
listu e-mail.
Zna ograniczenia po-
jemnoœciowe plików
wysy³anych jako za³¹cz-
niki do listów e-mail.

Pod kierunkiem nauczy-
ciela wysy³a faks z kom-
putera.
Poprawnie redaguje i wy-
sy³a list e-mail z kilko-
ma za³¹cznikami.
Przestrzega zasad doty-
cz¹cych objêtoœci prze-
sy³anych za³¹czników,
Pos³uguje siê programem
do zgrywania muzyki na
dysk twardy.
Potrafi wykonaæ zdjêcie
aparatem cyfrowym.
Pos³uguje siê progra-
mem do odtwarzania
muzyki z komputera.

Samodzielnie wysy³a
faks z komputera.
Potrafi zainstalowaæ
z p³yty instalacyjnej
program do faksowania
oraz sterownik drukarki.
Dokonuje obróbki zdjêæ.
Wie, jak korzystaæ z ra-
dia i telewizji za pomo-
c¹ komputera.

Potrafi samodzielnie
opracowaæ pod
wzglêdem dŸwiêko-
wym i graficznym
film nakrêcony za
pomoc¹ kamery cy-
frowej.
Potrafi wykonaæ al-
bum elektroniczny
zawieraj¹cy odpo-
wiednio opracowane
zdjêcia wykonane
aparatem cyfrowym.
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Prezentacja w Sieci

6. Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej

Rozumie dzia³anie prze-
gl¹darki WWW.
Wie, w jaki sposób s¹
zbudowane strony
WWW.
Zna najwa¿niejsze na-
rzêdzia do tworzenia
stron.
Wie, na czym polega
tworzenie strony.

Potrafi przygotowaæ
prost¹ stronê, u¿ywaj¹c
dowolnego edytora gra-
ficznego.
Umie tworzyæ akapity
i wymuszaæ podzia³ wier-
sza, dodawaæ nag³ówki
do tekstu, zmieniaæ krój
i wielkoœæ czcionki.
Wie, jak wstawiaæ linie
rozdzielaj¹ce.
Umie wstawiaæ hiper³¹-
cza, korzystaæ z kotwic.
Rozumie strukturê pli-
ków HTML.

Potrafi tworzyæ proste
strony w jêzyku HTML,
u¿ywaj¹c edytora tek-
stowego.

Zna funkcje i zastoso-
wanie najwa¿niejszych
znaczników HTML.
Potrafi wstawiaæ obraz-
ki do utworzonych stron,
dostosowywaæ ich para-
metry (np. oblewanie
tekstem).
Umie tworzyæ listy wy-
punktowane i numero-
wane. Zna nazewnictwo
kolorów.

Umie wstawiaæ tabele
do tworzonych stron i je
formatowaæ.
Publikuje utworzone
strony w Internecie, ko-
rzystaj¹c z protoko³u
FTP.
Wie, jak dostosowywaæ
nag³ówki META strony,
aby polskie znaki wy-
œwietla³y siê poprawnie.
Wie, jak umieœciæ na
utworzonej stronie licz-
nik odwiedzin.

Zna zagadnienia do-
tycz¹ce promowania
stron WWW.
Potrafi stworzyæ w³as-
ny, rozbudowany ser-
wis WWW i przygo-
towaæ go w taki spo-
sób, ¿eby wygl¹da³
estetycznie i zachêca³
do odwiedzin.
Zna wiêkszoœæ znacz-
ników HTML.
Potrafi wstawiaæ do
utworzonych stron
proste skrypty napisa-
ne w jêzyku Java-
Script.

2 3 4 5 6

Zna podstawowe zasady
tworzenia prezentacji.
Tworzy prezentacjê
sk³adaj¹c¹ siê z kilku
slajdów z zastosowa-
niem animacji niestan-
dardowych.
Stosuje t³o we wszyst-
kich slajdach.
Wstawia do slajdu tekst,
kliparty, grafikê.
Zapisuje prezentacjê we
wskazanym folderze
docelowym.
Potrafi uruchomiæ po-
kaz slajdów.

Zmienia kolejnoœæ slaj-
dów.
Usuwa niepotrzebne
slajdy.
Potrafi wstawiæ nowy
slajd.
Ustawia przejœcia po-
szczególnych slajdów.
Wie, do czego s³u¿¹ po-
szczególne widoki slaj-
dów.
Potrafi ustawiæ inne t³o
dla ka¿dego slajdu.
Wstawia do slajdu wy-
kresy, tabele, równania
matematyczne, efekty
dŸwiêkowe.

Pracuje z widokami slaj-
dów.
Wstawia dŸwiêki z pli-
ków spoza listy standar-
dowej.
Stosuje podk³ad mu-
zyczny do prezentacji.

Stosuje hiper³¹cza.

Potrafi zastosowaæ sche-
mat organizacyjny.

Potrafi przygotowaæ
prezentacjê do publika-
cji w Internecie.

Potrafi samodzielnie
zaprojektowaæ i przy-
gotowaæ multime-
dialn¹ prezentacjê na
wybrany temat, ce-
chuj¹c¹ siê ciekawym
ujêciem zagadnienia,
interesuj¹cym uk³a-
dem slajdów.
Stosuje wszystkie ele-
menty podane w wy-
maganiach na oceny
ni¿sze.

Prezentacje w innych programach
2 3 4 5 6
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VI. Propozycje metod oceny osi¹gniêæ ucznia
Ocena osi¹gniêæ ucznia na lekcji technologii informacyjnej powinna obejmowaæ:

a) znajomoœæ metod i pojêæ zwi¹zanych z danym zagadnieniem,

b) umiejêtnoœæ ³¹czenia wiedzy teoretycznej z praktyk¹,

c) zastosowanie w³aœciwej metody rozwi¹zania – dobór odpowiednich œrodków i narzêdzi TI,

d) zrozumienie treœci zadania – wykonanie wszystkich zagadnieñ zgodnie z treœci¹,

e) œwiadomoœæ wykonywanej pracy,

f) sprawnoœæ dzia³ania w danym typie programów – rozumienie  metod pracy niezale¿nych od
wersji programu,

g) umiejêtnoœæ korzystania z ró¿nych pomocy,

h) formu³owanie wniosków i w³asnych opinii.

Osi¹gniêcia uczniów nale¿y sprawdzaæ na bie¿¹co. Na lekcjach TI powinny to byæ oceny
z wykonanych æwiczeñ, projektów, przygotowanych prezentacji czy udzia³u w dyskusji. Jest
wiêc wiele mo¿liwoœci oceniania ucznia.

1. Æwiczenia
Uczniowie powinni wykonywaæ na zajêciach wiele æwiczeñ. Nale¿y zaczynaæ od æwiczeñ krót-
kich, prostych i stopniowo zwiêkszaæ stopieñ trudnoœci. Po wykonaniu kilku (dwóch – trzech)
kolejne, podobne powinno byæ ju¿ oceniane. Uczeñ powinien zostaæ  poinformowany, które
æwiczenie bêdzie oceniane.  Winno ono dotyczyæ omówionego dzia³u materia³u. Nale¿y przygo-
towaæ je tak, aby ka¿dy uczeñ mia³ mo¿liwoœæ zdobycia oceny najwy¿szej. Warto zawsze przy-
gotowaæ zadanie na ocenê celuj¹c¹.

W ocenie zadañ nale¿y uwzglêdniaæ nie tylko koñcowy efekt pracy, ale równie¿ zastosowa-
n¹ metodê. Uczeñ  powinien umieæ j¹ przedstawiæ, u¿ywaj¹c poprawnego jêzyka technologii
informacyjnej.

Stopniuj¹c trudnoœci, nale¿y dostrzegaæ postêpy uczniów i je nagradzaæ. Wszyscy ucznio-
wie powinni mieæ szanse otrzymania najwy¿szych ocen, nie tylko ci, którzy od lat maj¹ w domu
komputery – ich wiedza i umiejêtnoœci czasem s¹ bardzo chaotyczne.

Uczniowie powinni w ci¹gu semestru otrzymaæ wiele cz¹stkowych ocen z zadañ sprawdza-
j¹cych, wówczas ocena koñcowa jest bardziej rzetelna. Nie powinien to byæ tylko jeden koñco-
wy sprawdzian.

Przyk³ad krótkiego  æwiczenia sprawdzaj¹cego (zastosowanie tabulatorów)

Otwórz plik tekst7. Poszczególne kolumny zosta³y ustawione poprzez zastosowanie zwy-
k³ych spacji. Dlaczego nie jest to poprawny sposób? Popraw ten tekst, stosuj¹c odpowiednie
tabulatory specjalne.

2. Problemy
Oprócz stopni za wykonane zadania, uczniowie powinni byæ oceniani za umiejêtnoœæ wypowia-
dania siê na dany temat, za formu³owanie w³asnych pogl¹dów i opinii, analizy porównawcze,
wyci¹ganie wniosków.

Warto inspirowaæ uczniów do dyskusji, zw³aszcza ¿e na TI jest wiele tematów, które mo¿na
w taki sposób omawiaæ.
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Uczniowie powinni wczeœniej przygotowaæ siê do takiej dyskusji. Nale¿y zapowiedzieæ im,
¿e bêd¹ oceniani, i naprawdê oceniaæ ich wypowiedzi. Mog¹ przygotowywaæ siê ustnie, ale war-
to proponowaæ formy prezentacji, zw³aszcza ¿e ucz¹ siê je wykonywaæ.

Przyk³ad problemu

Przedstaw swoj¹ opiniê na temat zdania:  W przysz³oœci czêœciej bêdziemy korzystali z me-
diów przez Internet i przestan¹ byæ potrzebne media tradycyjne, a ca³a rodzina zasi¹dzie wieczo-
rem przed komputerem zamiast telewizorem?

3. Projekty
Inn¹ aktywn¹ form¹ lekcji s¹ projekty grupowe, które stwarzaj¹ kolejn¹ mo¿liwoœæ wystawienia
kilku ocen. W pracy grupowej ka¿dy uczeñ powinien byæ oceniany za wykonanie cz¹stkowego
zadania, które sk³adaj¹ siê na ca³y projekt. Trzeba uwzglêdniæ jego wk³ad pracy, zaanga¿owanie
i umiejêtnoœci pracy w zespole.

Przyk³ady projektów

Wykonywanie wspólnie strony WWW o szkole.

Tworzenie wspólnego studia DTP, czyli wykonywanie gazetki szkolnej.

Nie nale¿y oceniaæ uczniów na podstawie tzw. zaliczania na koniec roku szkolnego czy
jednego koñcowego sprawdzianu, poniewa¿ w ci¹gu ca³ego roku pojawia siê wystarczaj¹co
czêsto mo¿liwoœæ wystawienia ocen cz¹stkowych.
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VII. Przyk³adowy plan pracy z przydzia³em liczby godzin

Przyk³ady tematów lekcji  na ca³y rok
1. Czym zajmuje siê technologia informacyjna?  [1]
2. Klasyfikacja Ÿróde³ informacji [1]
3. Prawne aspekty korzystania z ró¿nych Ÿróde³ informacji [1]
4. Internet jako „ocean” informacji [1]
5. Metody wyszukiwania informacji w Internecie [1]
6. Sposoby zawê¿ania obszaru poszukiwañ [2]
7. Porz¹dkowanie wyszukanych informacji [1]
8. Zasady korzystania z poczty elektronicznej i redagowania listów [2]
9. Sposoby komunikowania siê z wykorzystaniem TI [1]
10. Rozmowy i dyskusje w Internecie [2]
11. Jak ¿yæ w spo³eczeñstwie informacyjnym i korzystaæ z nowych „e-form”? [2]
12. Rozwój Ÿróde³ informacji i metod komunikacji [2]
13. Klasyfikacja urz¹dzeñ i œrodków TI [1]
14. Przyk³ady instalowania programów i sterowników urz¹dzeñ [1]
15. Wykonujemy czynnoœci porz¹dkowe na komputerze [1]
16. Jak dzia³a szkolna sieæ komputerowa? [1]
17. Udostêpnianie zasobów w sieci [1]
18. Jak¹ drog¹ pod¹¿aj¹ dane w Internecie? [1]
19. Przyk³ady pod³¹czeñ do Internetu [1]
20. Jak chroniæ nasze zasoby na komputerze? [1]
21. Jak zarchiwizowaæ i skompresowaæ pliki? [1]
22. Elementy typografii w edytorach tekstu [1]
23. Wyszukujemy b³êdy redakcyjne w tekœcie [2]
24. Redagujemy wzory matematyczne [1]
25. Operacje na tabelach wstawionych do tekstu [2]
26. Opracowanie grafiki [2]
27. Zasady skanowania obrazów [2]
28. Metody umieszczania dowolnych obiektów w tekœcie [2]
29. Praca z dokumentem wielostronicowym [2]
30. Projekt grupowy – nasza gazetka komputerowa [4]
31. Jak przetwarzane s¹ dane w bazie skoków narciarskich? [2]
32. Wyszukujemy skoczków, którzy s¹ najl¿ejsi – tworzenie kwerend [2]
33. Przygotowujemy raporty z zawodów [2]
34. Metody adresowania w arkuszu kalkulacyjnym [2]
35. Wykonywanie obliczeñ w arkuszu [2]
36. Dopasowanie wykresu do danych [2]
37. Korzystanie z funkcji arkusza do rozwi¹zywania zadañ [2]
38. Jak rozwi¹zaæ zadanie z fizyki, korzystaj¹c z arkusza? [1]
39. Zastosowanie funkcji logicznej w zadaniach [2]
40. Wykresy funkcji trygonometrycznych [1]
41. Jak wys³aæ faks z komputera – przyk³ady rozwi¹zywania ¿yciowych problemów [2]
42. Metody prezentacji informacji [2]
43. Przygotowujemy w³asn¹ prezentacjê [2]
44. Jak tworzy siê strony WWW w jêzyku HTML? [2]
45. Przygotowanie w³asnej strony WWW [4]
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VIII. Podstawa programowa – technologia informacyjna

Cele edukacyjne
1. Wykszta³cenie umiejêtnoœci œwiadomego i sprawnego pos³ugiwania siê komputerem oraz

narzêdziami i metodami informatyki.

2. Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tworz¹cym siê spo³eczeñstwie
informacyjnym.

Zadania szko³y
1. Stworzenie warunków do korzystania ze sprzêtu oraz programów komputerowych

wspomagaj¹cych ró¿ne dziedziny nauczania.

2. Wspomaganie rozwoju umiejêtnoœci analizowania i rozwi¹zywania problemów z zakresu
nauczania szkolnego i codziennego ¿ycia z wykorzystaniem odpowiednio dobranych metod
i œrodków informatycznych.

3. Pog³êbienie wiedzy i rozwijanie umiejêtnoœci informatycznych wyniesionych z poprzednich
etapów edukacyjnych.

Treœci nauczania
1. Opracowywanie dokumentów o rozbudowanej strukturze, zawieraj¹cych informacje

pochodz¹ce z ró¿nych Ÿróde³.

2. Rozwi¹zywanie zadañ z zakresu ró¿nych dziedzin nauczania z wykorzystaniem programów
komputerowych i metod informatyki.

3. Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych w otoczeniu
ucznia. Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formu³owanie rozbudowanych zapytañ.

4. Korzystanie z informacji zwi¹zanych z kszta³ceniem, pochodz¹cych z ró¿nych Ÿróde³, oraz
komunikowanie siê poprzez Sieæ.

5. Wspomaganie prezentacji prac uczniów z zastosowaniem programów komputerowych.
Prezentacja w Sieci.

6. Rozwój zastosowañ komputerów. Prawne i spo³eczne aspekty zastosowañ informatyki.

Osi¹gniêcia
1. Opracowywanie dokumentów z wykorzystaniem ró¿nych narzêdzi informatycznych

i ró¿nych Ÿróde³ informacji.

2. Tworzenie prezentacji z wykorzystaniem programów komputerowych.

3. Pos³ugiwanie siê programami komputerowymi i metodami informatyki w uczeniu siê
i rozwi¹zywaniu problemów.

4. Korzystanie z dostêpnych Ÿróde³ informacji za pomoc¹ komputerów.

5. Komunikowanie siê z wykorzystaniem sieci komputerowej.

Program nauczania
– podstawa programowa


