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Rys. 1. Piramida
rozwoju ustug
internetowych

rozpoczecie prac badawczych
nad koncepcjg sieci

Hipertekst

to sposo6b organizacji danych
(w szczegolnosci tekstowych)
polegajacy na potgczeniu
niezaleznych fragmentow
tekstu hipertaczami.

Hipertacze

(ang. hyperlink — inaczej:
odsyfacz, tacze, link)

to umieszczone w dokumencie
komputerowym odwotanie

do innego dokumentu
(hipertekstowego, tekstowego,
graficznego, animacji, wideo)
lub innego miejsca w tym
samym dokumencie.

Adres IP

to unikatowy numer
przyporzadkowany
urzadzeniom sieci
komputerowych (pracujgcym
zardwno w Internecie, jak

i w sieciach lokalnych)
funkcjonujgcym w oparciu

0 protokot IP.
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Na poczatku XXI wieku Internet zdominowaty serwisy
Web 2.0. Ich dziatanie opiera si¢ na interakcji uzytkownikow
polegajacej na wspottworzeniu tresci serwisu. Wokot serwi-
sOW tworzg si¢ rozbudowane spotecznosci z coraz wigkszymi
mozliwosciami nawigzywania kontaktow.

Piramida rozwoju ustug internetowych siegnela juz...
chmur. Mozliwe jest przetwarzanie danych w chmurze ob-
liczeniowej (ang. cloud computing), czyli w systemie potg-
czonych komputeréw i pamieci masowych, do ktorych dostep
odbywa si¢ przez Internet lub sie¢ lokalng. Programy nie sa
uruchamiane na komputerze uzytkownika, ale przechowy-
wane na serwerze internetowym i dostepne przez sie¢. Takze
dane sg przechowywane nie na komputerze uzytkownika, tyl-
ko w chmurze, dzigki czemu dostep do nich mozna uzyskaé
z dowolnego komputera w kazdym miejscu na $wiecie.

/ Cwiczenie 1.

Otworz plik Ustugi internetowe.doc (CD). Zapoznaj
sie z opisanymi ustugami. Uzupetnij wykaz, jesli
korzystasz z innych ustug lub wiesz, ze takie istnieja.
Jakie ustugi internetowe sg wedtug ciebie najczesciej
wykorzystywane?

2. Organizacja informacji w WWW

WWW to system prezentacji informacji oparty na hiper-
tekscie 1 hiperlaczach, dajacy mozliwos¢ korzystania
z informacji umieszczonych na komputerach (zwanych ser-
werami internetowymi) znajdujacych si¢ w sieci Internet.

Wokot informacji i Internetu
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Dostep do stron umozliwia protokét komunikacyjny HTTP.
Pojecie ,,serwer internetowy” oznacza:

* kazde urzadzenie (zazwyczaj komputer) pracujace w sie-

ci, udostepniajace okreslone ustugi
lub

* specjalne oprogramowanie uruchomione na tym sprzg-

cie, np. serwer HTTP, FTP i inne.

Kazda strona WWW ma sw¢j adres internetowy, ktory
jednoznacznie ja identyfikuje. Do oznaczania adreséw stron
stosuje sie standard URL.

Dla ufatwienia identyfikacji poszczegoélnych urzadzen
w Internecie przyjeto jednolity system nazewnictwa, zwany
systemem nazw domenowych (modut C, temat C2).

Standardowa posta¢ adresu internetowego strony WWW to:
http://adres_serwera/nazwa_pliku,
gdzie:
http — oznacza, ze dostep do zasobu nastepuje poprzez protokot
HTTP,

Strona WWW jest zbiorem od jednego do kilkuset dokumentow tekstowych,
< hipertekstowych, graficznych, dzwigkowych lub zawierajgcych animacie.

Serwer HTTP

to program dziatajgcy

na serwerze internetowym,
udostepniajgcy informacije
poprzez protokot HTTP.

(zang. Uniform Resource
Locator — uniwersalny
lokalizator zasobow)

to standard tworzenia
nazw zasobow Internetu,
jednoznacznie okreslajacy
adres zasobu i sposob
dostepu do niego.

adres_serwera—to adres serwera zapisany w systemie nazw domenenowych lub adres IP,
nazwa_pliku — to $ciezka dostepu do pliku umieszczonego na serwerze.

internetowym.

Witryna internetowa (serwis internetowy) jest zbiorem powigzanych ze sobg
(poprzez hipertgcza) stron WWW, umieszczonych pod tym samym adresem

Witryna (serwis) zawiera jedng strone gldwna, tzw. strone startowa. Na niej umiesz-
czone sg hiperlacza, ktore umozliwiajg przejscie do innych czgéci (innych dokumentow)

tej samej witryny (serwisu).

N
f Przyktad 1. Przyktadowa postac adresu URL
http://www.sejm.gov.pl/Sejm7.nst/poslowie.xsp?type=A,
gdzie: http — protokdt dostepu do zasobu,
www.sejm.gov.pl — adres serwera,

/Sejm7.nst/poslowie.xsp?type=A — $ciezka dostepu do zasobu.

Cwiczenie 2.

R4

Uruchom przegladarke internetowg. WejdZ na strone http://www.sejm.gov.pl/.

Korzystajac z odsytaczy, zapoznaj sig z organami Sejmu.

Internet jako ,,0cean informacji” Temat A1 n



ﬂ; Przyktad 7. Przegladanie trasy podrdzy

Korzystajac ze strony mapy.google.pl, mozna réwniez zobaczyc trase pieszego
przejscia lub przejazdu samochodem z wybranego miejsca do miejsca docelowego.
Po wybraniu opcji Pokaz trase i wpisaniu do pola A miejsca poczatkowego trasy,

a do pola B — miejsca docelowego i zaakceptowaniu danych, trasa zostanie pokazana
na mapie (rys. 6.). Podany zostanie rowniez przewidywany czas przebycia (przejscia
lub przejazdu) i opis (krok po kroku) catej trasy.

Czy wiesz, ze: (o = .

....................... =

trase pieszej wedrowki e

: | -
mozna $ledzi¢ :,'___._._ . 5 RN \7 i
na specjalnym urzadzeniu mp—— — 35
wyposazonym w modut GPS P————— ‘_ r/ —
i mape cyfrowg? A Y !,'
Na wyswietlaczu urzadzenia T
mozna obserwowac — He

aktualne potozenie, trase = sl =t N

dalszej wedréwki i odlegto$¢ ' - /
do miejsca docelowego.

§

Rys. 6. Trasa przejscia z dworca autobusowego
we Wroctawiu na Rynek pokazana na mapie Google

‘/ Cwiczenie 9.

Sprawd?, ile czasu moze zaja¢ ci piesza wedréwka z dworca autobusowego
we Wroctawiu do Ratusza w Rynku.

f Przyktad 8. Szukanie potgczen komunikacji miejskiej

Korzystajac z wyszukiwarki potaczen komunikacji miejskiej (jakdojade.pl), mozna
znalez¢ potaczenia w wybranym miescie.

Wyszukiwarka pokazuje m.in.: kolejne linie komunikacji miejskiej (autobusy, tramwaje,
metro), liczbe przystankéw, jakg trzeba przejechac dang linig, godziny przesiadek.

Uwaga: W Internecie mozna sprawdzi¢ réwniez potgczenia kolejowe, autobusowe,
lotnicze i inne.

Rys. 7. Przyktadowy opis potgczenia
komunikacji miejskiej pokazany na stronie
krakow.jakdojade.pl

n Modut A Wokét informacji i Internetu




/ Cwiczenie 10.

1. Na stronie gtdwnej wyszukiwarki jakdojade.pl sprawdz, ktore miasta zostaty
uwzglednione w serwisie.

2. Planujesz wycieczke po Krakowie. Sprawd?, jakimi Srodkami komunikacji miejskiej
mozna dojecha¢ z Wawelu na Kopiec Kosciuszki.

% Przyktad 9. Szukanie grafiki, muzyki i filméw

Aby znaleZ¢ obraz, zdjecie czy inng grafike, nalezy po wpisaniu hasta,

np. ,Jan Matejko” +Stariczyk, klikng¢ w oknie wynikéw wyszukiwarki link Grafika.
Znaleziony obraz mozna powigkszy¢, klikajgc jego miniature. Pod miniaturg podane
jest réwniez Zrodto grafiki (adres strony, na ktérej grafika jest zamieszczona).

Aby postuchaé roznych piosenek i obejrze¢ krotki film, klikamy odpowiednio link
Filmy lub Video.

/ Cwiczenie 11.
»

Poszukaj obrazu Jacka Malczewskiego przedstawiajgcego portret Wtadystawa
Reymonta. Podaj jeden z uzyskanych adresow.

3. Praktyczny poradnik

Porada 1. Porzadkowanie informacji o stronach WWW

Przegladarki internetowe zapamietuja adresy stron, ktdre ostatnio odwiedzali$my. Sg one
zapisywane w specjalnym folderze Historia, otwieranym przez kliknigcie odpowiedniej
opcji lub przycisku na pasku narzedzi albo przez rozwinigcie listy wyboru znajdujacej si¢
ponizej pola adresowego przegladarki.

Adresy stron, ktore czesto odwiedzamy lub tych, ktore wydaty nam si¢ szczeg6lnie in-
teresujace, mozemy zapisaé. Adresy sg zapisywane w folderze Ulubione (w przegladarce
Internet Explorer) lub w folderze Zaktadki (w przegladarce Mozilla Firefox). Zapisane ad-
resy wyswietlane s3 w menu przegladarki, dzigki czemu dotarcie do nich wymaga jedynie
wybrania odpowiedniej pozycji z listy. Zaktadki mozna organizowad, tworzac w folderze
Ulubione lub Zaktadki dodatkowe podfoldery.

Porada 2. Umieszczanie skrotu do strony WWW na pulpicie
Aby umiesci¢ skrot do strony WWW na pulpicie, nalezy przeciaggnac¢ i upusci¢ na pulpit
ikong znajdujaca si¢ po lewej stronie paska adresu strony internetowej. Okno przegladarki
nalezy wczesniej zmniejszyc¢ tak, aby pulpit byt widoczny.

Aby po zamknieciu okna przegladarki powrocic¢ do strony, wystarczy klikngé utwo-
rzona na pulpicie ikong.

Porada 3. Zapisywanie strony WWW w pliku

Aby zapisa¢ stron¢ internetowa, nalezy w oknie przegladarki wybra¢ opcje menu
Plik/Zapisz strone jako — strona zostanie zapisana w pliku z rozszerzeniem Atm lub html.

Wyszukiwanie informacji w Internecie Temat A2 n



Prawo autorskie chroni m.in. programy komputerowe. Utwor, rowniez program, jest
przedmiotem prawa autorskiego od chwili ustalenia, nawet jesli nie zostat skonczony
i utrwalony, czyli zapisany na kartce papieru czy na no$niku pamigci masowej komputera.
Ustalenie utworu moze polegac na przyktad na utozeniu (w glowie) ciggu polecen tworza-
cych program komputerowy i zapoznaniu z nimi cho¢by jednej osoby.

Kupujac programy komputerowe, nie nabywamy do nich praw autorskich — stajemy si¢
jedynie wiladcicielami fizycznego no$nika utworu, np. ptyty CD.

Prawo autorskie chroni twércow, niezaleznie od ich wieku. Nawet utwory 0sob mato-
letnich, ktore nie ukoniczyty osiemnastu lat, sa chronione.

<
; Co nie podlega prawu autorskiemu?

Art. 4. Nie stanowig przedmiotu prawa autorskiego:
1) akty normatywne lub ich urzedowe projekty,
2) urzedowe dokumenty, materiaty, znaki i symbole,
3) opublikowane opisy patentowe lub ochronne,
4) proste informacje prasowe.

Utwdr opublikowany

to utwar, ktory

za zezwoleniem twarcy
zostat zwielokrotniony

i ktérego egzemplarze zostaty
udostepnione publicznie.

We wilasnym opracowaniu, np. w dokumencie tekstowym
czy na swojej stronie internetowej, mozna umieszczac informa-
cje o prognozie pogody, proste informacje prasowe (np. o wy-
padkach, wydarzeniach politycznych Iub sportowych), program
radiowy czy telewizyjny. Mozna réwniez umieszczac fragmenty
aktéw prawnych, np. tre$¢ wybranych artykutow réznych ustaw.

2. Korzystanie z cudzych utworow

)
; Na czym polega ,,dozwolony uzytek chronionych utworéw”?

Art. 23. 1. Bez zezwolenia tworcy wolno nieodptatnie korzystaé z juz
rozpowszechnionego utworu w zakresie wtasnego uzytku osobistego. [...]

2. Zakres wltasnego uzytku osobistego obejmuje korzystanie z pojedyn-
czych egzemplarzy utworow przez krgg osob pozostajgcych w zwigzku
osobistym, w szczegolnosci pokrewienstwa, powinowactwa lub stosunku
towarzyskiego.

Art. 35. Dozwolony uzytek nie moze naruszac¢ normalnego korzystania
z utworu lub godzi¢ w stuszne interesy tworcy.

Utwor rozpowszechniony

to utwar, ktory

za zezwoleniem tworey
zostat w jakikolwiek spos6b
udostepniony publicznie.

Dopuszczalne jest wykonywanie kopii pojedynczych, legal-
nie rozpowszechnionych egzemplarzy utworu lub jego frag-
mentdéw jedynie na uzytek wiasny i 0so6b najblizszych.

Mozemy na przyktad wykonaé, do whasnego uzytku osobi-
stego, kopie plyty CD stanowigcej integralng cze$¢ szkolnego

n Modut A Wokot informacji i Internetu



podrecznika, aby korzysta¢ z niej na domowym komputerze. W momencie odsprzedazy
podrecznika, musimy jednak dotaczy¢ do niego oryginalng (a nie skopiowang) ptyte.
Przepisow o dozwolonym uzytku nie stosuje si¢ do programow komputerowych.

<
; Co grozi za rozpowszechnianie cudzego utworu?

Art. 116. 1. Kto bez uprawnienia albo wbrew jego warunkom rozpo-
wszechnia cudzy utwor w wersji oryginalnej albo w postaci opracowania,
artystyczne wykonanie, fonogram, wideogram lub nadanie, podlega grzyw-
nie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Nie wolno na przyktad umiesci¢ w Internecie plikow z ptyty CD dotgczonej do pod-
recznika, tak aby kazdy mogl je pobraé. Nie mozna réwniez umiesci¢ w Internecie,
np. na wlasnej stronie internetowej czy na stronie szkoty, podrgcznika szkolnego lub jego
wigkszych fragmentow. Jesli nie nabyliSmy prawa do dystrybucji tych utwordw, takie
dzialanie jest nielegalne.

Aby wykorzysta¢ na whasnej stronie internetowej cudzy utwor (np. tekst, grafike, mu-
zyke), nalezy dowiedzie¢ si¢, do kogo naleza prawa autorskie do utworu, a nast¢pnie skon-
taktowac si¢ z uprawniong osoba.

)
; Kiedy mozna skorzystaé z cudzego utworu bez pytania o zgode?

Art. 29. 1. Wolno przytaczaé w utworach stanowigcych samoistng ca-
tos¢ urywki rozpowszechnionych utworow lub drobne utwory w catosci,
w zakresie uzasadnionym wyjasnianiem, analizq krytyczng, nauczaniem
lub prawami gatunku tworczosci.

Jesli chcemy zacytowac, np. w wypracowaniu szkolnym lub w publikacji internetowe;,
fragment cudzego utworu, mozemy skorzystac z tzw. prawa cytatu i zrobi¢ to bez zgody
autora. Musimy jednak poda¢ autora i tytut cytowanego utworu, a w przypadku utworu
rozpowszechnionego w Internecie — dodatkowo adres URL strony zroédtowe;.

Poza cytatem tekstowym, wyrdznia si¢ m.in. cytaty graficzne, filmowe, muzyczne.

Stosowanie cytatu powinno by¢ zawsze uzasadnione. Na przyktad cytat moze postu-
zy¢ jako teza do rozwinigcia tematu lub podsumowanie opracowania. Mozna tez na przy-
ktadzie fragmentu cudzego utworu wyrazi¢ wtasng opini¢. Nie mozna natomiast stosowaé
cytatow jako ,,wypelniaczy” naszego wypracowania, ttumaczac si¢ brakiem czasu lub
pomystu.

Bez ograniczen mozna korzystac z utworéw znajdujacych si¢ w tzw. domenie publicz-
nej (ang. public domain), poniewaz autorskie prawa majatkowe do tych utworéw wygasty.

Autorskie prawa majatkowe wygasaja po siedemdziesieciu latach od $mierci tworcy,
aw przypadku utworu nieznanego autora — po siedemdziesieciu latach od daty pierw-
szego rozpowszechnienia. Na przyktad bez ograniczen mozna umiesci¢ na swojej stronie
internetowej tres¢ wiersza ,,0da do mtodoséci” Adama Mickiewicza, pamietajac jednak,
ze nie mozna poming¢ nazwiska autora —nie wygasaja bowiem autorskie prawa osobiste.

Wybrane przepisy prawa dotyczace technologii informacyjno-komunikacyjnych Temat A3 n



¢  Cwiczenie 16.

1. Otworz plik Test.doc (CD).

2. Utworz liste wielopoziomowg w nastepujgcy sposob: tekst pogrubiony ponumeru;
wielkimi literami alfabetu, tekst zapisany kursywg ponumeruj matymi literami.
Pozostaty tekst wypunktuj.

3. Zapisz plik pod tg samg nazwg.

6. Edytor rownan

// Aby zapisaé ztozone wzory matematyczne lub fizyczne
7 (zawierajace, np. znak pierwiastka, utamki pietrowe), mozemy skorzystac
& z dotgczonego do edytora tekstu programu — edytora réwnan.

Zaleznie od wersji edytora tekstu, edytor réwnan umozli-

Nie wezystidaldiog e wia tworzenie mniej lub bardziej skomplikowanych wzo-

programy sg instalowane

przy wybraniu domy$lnych row. Edyto_r roéwnan n}oZr}a uru9homic’, k.orzystaja,_c z opcji
opcji instalacii. Gdy brakuje Wstaw/Obiekt lub opcji R6wnanie na karcie Wstawianie.

danego programu Wzér edytujemy w polu, ktdre pojawia si¢ po uruchomieniu

—np. edytora réwnan — edytora rownaf, korzystajac z wzorcoéw proponowanych przez

nalezy go doinstalowac. program (rys. 5.). W polu, w ktorym wpisujemy wzor, mozna

wpisywaé rowniez tekst 1 inne znaki z klawiatury (przyklad
narys. 6.).
Kliknigcie poza obszarem pola z wpisanym wzorem kon-
czy jego edycje. Jesli chcemy uzupetnic lub zmodyfikowaé wprowadzony wezesniej wzor,
nalezy uaktywni¢ pole (np. poprzez dwukrotne kliknigcie w jego obszarze).

L% d enc sead | da

] Og = 00 = T f"'x'l; jl'. A

sz= | [ab

{

Rys. 5. Przyktady edytoréw réwnarn w réznych
wersjach programu Microsoft Word

¢ Cwiczenie 17.

>

1. W edytorze tekstu, z ktdrego korzystasz, odszukaj mozliwo$¢ zapisywania
réwnan. W razie problemow skorzystaj z Pomaocy.

2. Korzystajac z edytora réwnan, zapisz wzory Viete’a (rys. 6.).

3. Zapisz plik pod nazwg Wzory1 w folderze Matematyka.

Modut B Wokot dokumentédw komputerowych



5. Odwotania w dokumencie tekstowym

Edytor tekstu umozliwia m.in.: wstawianie do dokumentu tekstowego spisu tresci,
umieszczanie podpiséw pod ilustracjami (tabelami, wykresami itp.), a takze tworzenie ich
spisu. Mozna tez wstawia¢ indeksy, przypisy, cytaty, bibliografie.

Niektore edytory tekstu, zwlaszcza starsze wersje, moga nie posiada¢ wszystkich
wymienionych mozliwo$ci. W programie Microsoft Word nalezy ich szuka¢ w opcji
Wstaw/Odwolanie [ub na karcie Odwolania.

5.1. Spis tresci

Do dokumentu tekstowego mozemy automatycznie wstawic spis tresci, pod warunkiem,
ze tekst wezesdniej odpowiednio przygotujemy (do formatowania tytutéw rozdziatow,
punktow itd., nalezy uzy¢ stylow nagtéwkowych).

W czasie tworzenia spisu tresci tytuty o odpowiednio ustalonym stylu sa porzadko-
wane ze wzgledu na poziom spisu, po czym zostaje im przypisany numer strony, na ktorej
wystepuja w tekscie. Nawet jesli w dokumencie nie zostaty wstawione numery stron, po-
jawia sie one w spisie tresci.

/ Aby wstawié spis tresci, nalezy:
©) o sformatowac punkty, ktdre chcemy umiesci¢ w spisie tresci, stylem
nagtowkowym,
 ustawic kursor w miejscu, w ktérym ma by¢ umieszczony spis tresci,
e odszukac i wybrac¢ funkcje wstawiania spisu tresci
(w opcji Wstaw/Odwotanie lub na karcie Odwotania),
 klikngc styl (format) spisu tresci wybrany z proponowanych przez program

(rys. 5ai 5b).
T " T —— |
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Rys. 5a. Wstawianie spisu tresci P
(Microsoft Word XP) S sem—
—okno Indeksy i spisy e .

Rys. 5b. Wstawianie spisu tresci
(Microsoft Word 2010) -
rozwinieta lista wyboru z réznymi
Stylami spisow

Modut B Wokot dokumentédw komputerowych



¢  Cwiczenie 8.

N

1.

2.

Odszukaj opcje wstawiania spisu tresci w edytorze tekstu, ktérego uzywasz.

W razie probleméw skorzystaj z Pomocy.

Otworz plik Stylel.doc zapisany w ¢wiczeniu 6. i wstaw na poczgtku dokumentu
spis tresci.

3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.
WX e . :
N W utworzonym spisie treSci numery stron lub cate pozycje sg traktowane jak
:nq{»~ff\; odwotania. Dzigki temu, wybierajac pozycje ze spisu, mozna szybko przemiescic
/>"_"’” sie do odpowiedniego fragmentu dokumentu.
/ Aby przenie$¢ sie do wybranego miejsca w dokumencie, nalezy:
© ) * przytrzymac klawisz Ctrl i klikng¢ dang pozycje w spisie tresci
lub
* klikng¢ dang pozycje w spisie tresci i nacisngc¢ klawisz Enter.
¢ Cwiczenie 9.
1. Otworz plik Ksigzka2.doc zapisany w ¢wiczeniu 7. -
Utwé et e Umiesé spi - Odwotania
twgrz auto'matyc.zme spis trgsm. miesC spF tresci umozliwiajg przechodzenie
na pierwszej stronie, pod napisem ,KSIAZKA”. do konkretnych
2. Zapisz plik pod tg samg nazwag. fragmentow tekstu
i obiektow w ramach
jednego dokumentu.
/ Aby zaktualizowaé spis tresci po zmianie lub usunigciu wybranego tytutu
@/ w tresci dokumentu, nalezy klikng¢ w obszarze spisu i z menu kontekstowego

wybrac opcje Aktualizuj pole lub nacisna¢ klawisz F9. W zaleznoSci od potrzeb
mozna aktualizowac caty spis tresci lub tylko numery stron.

¢ Cwiczenie 10.

»

1.

Otworz plik Ksigzka2.doc zapisany w ¢wiczeniu 9. Zmien w tek$cie tytut punktu
,Dodatkowe pomoce dydaktyczne” na ,Pomoce dydaktyczne”. Zaktualizuj spis
tresci.

Zapisz plik pod t3 sama nazwa.

5.2. Spis ilustracji

Do dokumentu tekstowego mozemy automatycznie wstawic spis ilustracji, pod warun-
kiem, ze w odpowiedni sposob wstawimy podpisy pod ilustracjami.

Funkcje wstawiania podpisu i spisu ilustracji znajdziemy w tej samej opcji, co funkcje
wstawiania spisu tresci (Wstaw/Odwolanie lub na karcie Odwolania).

Metody opracowywania dokumentéw wielostronicowych Temat B2



Do przygotowania niektdrych typow dokumentow (np. zyciorys, pismo, nota, faks)
warto wykorzystywaé szablony dokumentdw.
Cigg powtarzajgcych sie czynno$ci mozna zarejestrowac w postaci makra.

Pytania, problemy

1.

1.

Modut B

Jakie informacje umieszcza sie zwykle w nagtéwku, a jakie w stopce dokumentu
tekstowego?

Czym jest styl tekstu? W jaki spos6b stosuje sie style dostepne w edytorze
tekstu?

Do czego mozna zastosowac style nagtéwkowe?

Korzystajac z Pemocey programu Microsoft Word, omow rdzne sposoby
wys$wietlania dokumentu tekstowego. Wyjasnij na przyktadach zastosowanie
poszczegolnych widokow.

W jaki sposab nalezy przygotowac konspekt dokumentu? Jakie sg zalety
konspektu?

W jaki spos6b nalezy przygotowaé dokument, aby mozna byto automatycznie
wygenerowac spis tresci?

Co oznacza fakt, ze pozycja spisu tresci jest jednoczes$nie odwotaniem?

W jaki spos6b nalezy przygotowac spis ilustracji umieszczonych w dokumencie?
W jaki spos6b nalezy wstawic przypis dolny?

. W jakim celu stosuje sie reczny podziat strony?

. Czym jest sekcja? W jakim celu stosuje sie podziat sekcji?

. Czym jest makro? Dlaczego warto korzystaé z makr?

. Czym jest szablon dokumentu? Podaj kilka przyktadéw zastosowania szablonéw.
. W jaki spos6b mozna utworzy¢ styl niestandardowy?

Zadania

Otworz plik Ksigzkai.doc zapisany w ¢wiczeniu 2. Umie$¢ w nagtéwkach

stron parzystych tytut rozdziatu, a w nagtéwkach stron nieparzystych — tytut
podrozdziatu. Wysrodkuj obydwa tytuty oraz wstawiong wczesniej nazwe pliku.
Nagtowek na stronie pierwszej powinien pozostac pusty.

. Otworz plik ModutA.doc (CD). Niektére tematy i punkty z danego tematu zostaty

umieszczone na nieodpowiednich poziomach konspektu i w ztej kolejnosci.
Korzystajac ze spisu tresci swojego podrecznika, popraw dokument tak, aby
konspekt byt wykonany prawidtowo.

Przygotuj w postaci konspektu plan opracowania na temat Internetu.

Zastosuj odpowiednie style nagtowkow do tematdw, punktéw i podpunktow.
Dodaj numerowanie, stosujgc konspekty numerowane: dla pierwszego poziomu
—Temat 1, Temat 2, ...; dla drugiego -1, 2, 3, ..., a dla trzeciego

—-1.1,1.2, .... Przygotuj spis tresci, wybierajac odpowiedni format.

Umies$¢ spis tresci na osobnej, pierwszej stronie dokumentu.

Otworz plik Wykresy.doc (CD). Umie$é pod wykresami odpowiednie podpisy
(treS¢ podpisow jest umieszczona na ostatniej stronie, w odpowiedniej kolejnosci).
Zastosuj etykiete Rys. Wstaw na poczgtku dokumentu spis wykresow.

Otworz plik Przypisy2.doc (CD). Utworz przypisy do wyrdznionych fragmentow
tekstu (tre$¢ przypisdw umieszczona jest w odpowiedniej kolejnosci w tym
samym dokumencie, na ostatniej stronie).

Wokét dokumentéw komputerowych



10.
11.

12.

13.

Otworz plik Sekcje2.doc (GD). Dla drugiego akapitu ustal szeroko$¢é margineséw
na 30 mm, dla trzeciego —na 16 mm, a dla czwartego — ponownie na 30 mm.
Otworz plik Tabele.doc (CD). Dla stron, na ktérych wystepuja tabele, ustal
poziomg orientacje. Tekst zaczynajacy sie od stow ,,Propozycje metod” powinien
natomiast zaczynac sie od nowej strony, w uktadzie pionowym.

Otworz plik Piosenka.doc (CD). Pierwszg czes$c¢ piosenki (do stéw ,,Noc pogania
dziert”) umies¢ w dwoch kolumnach, a pozostatg — w trzech.

Korzystajac z wybranego szablonu, przygotuj papier firmowy biura turystycznego.
Korzystajac z wybranego szablonu, przygotuj kalendarz na nastepny rok.

Otworz plik Makro2.doc (CD). Utwdrz i zarejestruj makro, ktore stowa wystepujace
bezposrednio po przecinku sformatuje kursywa. Przypisz dla utworzonego makra
odpowiednie klawisze skrotu klawiaturowego i zastosuj makro dla catego tekstu.
Wskazéwka: Podczas rejestrowania makra skorzystaj z opcji wyszukiwania znaku
przecinka.

W pliku Makro3.doc (CD) zapisano kilkadziesiat zdan, po jednym w kazdym
wierszu. Utworz i zarejestruj makro, kt6re w zdaniach o numerach nieparzystych
pogrubi drugie stowo, a w zdaniach o numerach parzystych sformatuje kolorem
niebieskim trzecie stowo.

Wskazowka: Rejestracje makra nalezy zacza¢ od pierwszego (czyli nieparzystego)
wiersza. Po odpowiednim jego sformatowaniu nalezy przej$¢ na poczatek
drugiego wiersza, rowniez odpowiednio go sformatowac i przejS¢ na poczatek
kolejnego wiersza.

Otwarz plik Style3.doc (CD). Zmodyfikuj styl zastosowany do tytutdw i tekstu
zasadniczego wedtug wtasnego pomystu.

Dla zainteresowanych

14,

15.

16.

17.

18.

SprawdZ w Pomocy, w jaki sposéb mozna wykonac¢ indeks stéw dla dokumentu
tekstowego. Otwdrz plik Ksigzkal.doc zapisany w zadaniu 1. Wybierz kilka stow
i przygotuj indeks.

Niektdre edytory tekstu umozliwiajg wstawienie do dokumentu tekstowego
bibliografii, w ktorej sg umieszczone m.in. odwotania do wszystkich cytatow

w tekscie. SprawdZ, czy w uzywanym przez ciebie edytorze jest to mozliwe.
Jesli tak, opisz w punktach spos6b postepowania.

Przygotuj prace na temat ,,Urzadzenia mobilne — przyktady i zastosowanie”.
Zastosuj poznane sposoby formatowania tekstu, m.in. zdefiniuj wtasne style,
wstaw tekst do stopki i nagtdwka, umiesc przypisy, spis tresci i spis ilustracji.
Przeanalizuj w Edytorze Visual Basic kod makra utworzonego w ¢wiczeniu 18.
Postaraj sie ustalic, ktdre instrukcje odpowiadajg wykonywanym przez ciebie
czynnosciom.

Otwoérz plik Makro4.doc (CD). W jednej kolumnie wpisano 50 nazwisk

(na pozycjach od 1. do 50.) i 50 odpowiadajacych im imion (na pozycjach

od 51. do 100.). Nalezy przenie$¢ odpowiednio imiona obok nazwisk

(imie z pozycji 52. obok nazwiska z pozycji 2. itd.).

a. Zarejestruj odpowiednie makro.

b. Przeanalizuj kod makra zapisany w jezyku Visual Basic.
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Wybrane funkcje i mozliwosSci
arkusza kalkulacyjnego

Funkcja logiczna JEZELI

Funkcje statystyczne

Funkcje matematyczne

Funkcje tekstowe

Wykresy funkcji trygonometrycznych i liniowych
Funkcje daty i czasu

Korzystanie z filtrow

Praktyczny poradnik

NSO R =

%é Warto powtdrzyé

1. Naczym polega adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane? Podaj
przyktadowe zastosowanie kazdego sposobu adresowania.

2. Wymien poznane funkcje arkusza kalkulacyjnego.

W jaki sposob w arkuszu kalkulacyjnym tworzy sie wykresy?

4. Do czego stuzy makro (temat B2)?

w

-z Funkcja JEZELI podaje jedna z dwoch mozliwych wartosci, w zalezno$ci od tego,
fﬂ<{~”'§h3 czy podany warunek jest spetniony (PRAWDA), czy nie (FALSZ).

/N7 Podstawowa postaé funkcji:
JEZELI(test_logiczny;warto$é_jezeli_prawda;warto$c_jezeli_fatsz).

Za pomocg funkcji JEZELI mozna przeprowadzaé testy logiczne na warto$ciach
i formutach. Do budowania warunkow uzywa si¢ operatorow poréwnan: = (rowne),
> (wigksze niz) oraz >= (wigksze lub rowne), < (mniejsze niz) oraz <= (mniejsze lub rowne),
<> (nieréwne, czyli rézne).

“ﬁg Przyktad 1. Stosowanie funkcji JEZELI
\

Argumentami funkcji JEZELI moga byc: tekst, adres komérki, formuta, w tym formuta
zawierajaca funkcje.

Wartoscig formuty =JEZELI(A1>5;"tak”;"nie”) jest tekst tak, jesli liczba w komérce A1
jest wieksza od 5. W przeciwnym przypadku warto$cig formuty jest tekst nie.
Wartoscig formuty =JEZELI(B5=0;-25;25) jest liczba -25, jesli liczba w komdrce B5
jest rowna 0. W przeciwnym przypadku warto$cig formuty jest liczba 25.

Formuta =JEZELI(B3<>0;SUMA(C2:C10)/B3;"dzielenie przez zero”) oblicza sume
liczb z zakresu C2:C10, jezeli liczba w komérce B3 jest rézna od zera. W przeciwnym
przypadku warto$cig formuty jest tekst dzielenie przez zero.

Uwaga: Wpisujgc wartosci w oknie Argumenty funkcji, mozna poming¢ Sredniki
rozdzielajgce argumenty. Zostang one automatycznie uzupetnione przez program.
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MALD

Test_logeemy  A1s5 E = FALEE

Wil e praeds | Tac B = e
wartodd_jereh fobe | ar| Bl -

Sppacln, o7y U L SOy, | FArsch ey wartold, el PRAVADA, & drugy sartods, el FALET.

Waartodd _jedvll_fahoa - weriodd rerscena, pely St gy ma mariodd FARST. W prrpacdio
orrIgsa Fericana it warksd FALSE.

Wyrlh frmwdy =

Rys. 1. Przykiadowe okno okreslania argumentéw funkcji JEZELI

, Cwiczenie 1.

1. Otworz plik Wyniki.xls (CD). W kolumnie £ umies$¢ funkcje sumujgcg punkty
uzyskane z obu egzamin6w, a w kolumnie F-funkcje logiczng JEZELI,
ktdra spowoduje wpisanie wyniku egzaminu: zdaf, jezeli dany uczen uzyskat
wystarczajgcg sume punktow z obu egzamindw (np. wiecej niz 75 punktow),
nie zdat, jesli uczen nie uzyskat wystarczajacej liczby punktéw.

2. Zadbaj o estetyczny wyglad tabeli. Dodatkowo zastosuj formatowanie warunkowe,
rozrozniajac kolorystycznie komaorki zawierajace warto$c zdat od komorek
zawierajacych warto$¢ nie zdat.

3. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Argumentem wartosé_jezeli prawda lub wartosé_jezeli_fatsz funkcji JEZELI moze
by¢ dowolna warto$¢, m.in. bedaca wynikiem kolejnej funkcji JEZELL

DI .
‘; Przyktad 2. Stosowanie zagniezdzonej funkcji JEZELI
\
Pewna firma ubezpieczeniowa proponuje swoim klientom pie¢ wariantéw
ubezpieczenia — w zaleznosci od wieku osoby ubezpieczonej (tabela 1.). Napiszemy
formute przyporzadkowujacg poszczegdinym klientom odpowiedni wariant
ubezpieczenia.

Wiek osoby
ubezpieczonej Wariant ubezpieczenia
w latach

P
ii'ﬁ

ponizej 25
<25; 40)
<40; 55)
<55;70)
>70

Mmoo |w|>

Tabela 1. Warianty ubezpieczenia

I | S B | B 0 | ] B | B [ P e | PR [ M | e | B i

Rys. 2. Przykfad zastosowania
zagniezdzania funkcji JEZELI
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Formuta w komorce D2 (rys. 2.) ma postac:
=JEZELI(C2<25;"A";JEZELI(C2<40;”B";JEZELI(C2<55;”C";JEZELI(C2<70;’D";"E")))).
Oznacza to, ze:

e jesli warto$é w komérce C2 jest mniejsza od 25, w komérce D2 zostanie
wysSwietlona litera A, w przeciwnym przypadku zostanie sprawdzony kolejny
warunek:

* jesli wartos¢ w komoérce C2 jest mniejsza od 40 (sytuacje, w ktdrej jest
mniejsza od 25, juz wykluczyliSmy), w komdrce D2 zostanie wyswietlona litera
B, w przeciwnym przypadku zostanie sprawdzony kolejny warunek:
jesli warto$¢ w komoérce C2 jest mniejsza od 55 (sytuacje, w ktdrej jest
mniejsza od 40, juz wykluczyliSmy), w komdrce D2 zostanie wyswietlona
litera C, w przeciwnym przypadku zostanie sprawdzony kolejny warunek:
jesli wartos¢ w komérce C2 jest mnigjsza od 70 (sytuacje, w ktorej jest
mniejsza od 55, juz wykluczyliSmy), w komdrce D2 zostanie wySwietlona
litera D, w przeciwnym przypadku zostanie wpisana litera E.

¢  Cwiczenie 2.

1. Otwdrz plik Przyktad2.xIs (CD). Wpisz do komoérki D2 formute podang
w przyktadzie 2. i skopiuj formute do pozostatych komérek w kolumnie D.
SprawdZ, czy wariant ubezpieczenia zostat poprawnie wyliczony dla wszystkich
0s0b.

2. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

¢  Cwiczenie 3.

1. Otworz plik Jezyk angielski.xIs (CD). W tabeli 2. przedstawiono wyniki testu
badajacego poziom umiejetnosci uczniow w zakresie postugiwania sie jezykiem
angielskim. Wyniki te majg by¢ podstawg podziatu na grupy ¢wiczeniowe, wedtug
klucza podanego w tabeli.

Wynik z testu w punktach Grupa
<80; 100> zaawansowana
<60; 80) Sredniozaawansowana Il
<40; 60) Sredniozaawansowana |
<0; 40) poczatkujaca

Tahela 2. Klucz podziatu na grupy

2. Napisz formute przyporzadkowujgcg poszczegdlnych uczniéw do odpowiednich grup.
3. Zapisz plik pod t3 samg nazwa.

2. Funkcje statystyczne

N A% 0
;—,”hﬁj ~ Funkcja LICZ.JEZELI oblicza, w ilu komdrkach z wybranego zakresu znajdujg sig
e~ warto$ci spetniajace dane kryterium.

e > f

Kryterium okresla, ktére komorki bedg zliczane. Moze by¢ ono podane w postaci licz-
by, wyrazenia logicznego lub tekstu.

Modut B Wokot dokumentédw komputerowych



Tworzenie bazy danych

Podstawowe pojecia zwigzane z hazami danych

Etapy tworzenia bazy danych

Na czym polega relacja w bazie danych?

Okreslenie wymagai i ustalenie zbioréw informacji
Tabele

51. Zasady tworzenia tabel

5.2. Dlaczego bazy danych tworzy sie w kilku tabelach?
5.3. Tworzenie tabel

5.4. Definiowanie relacji

i

Warto powtdrzyé

1. Jakie znasz zastosowania baz danych?
2. Podaj przyktadowe operacje, ktére mozna wykonywac na danych w bazie danych.

1. Podstawowe pojecia zwigzane z hazami danych

Z bazami danych spotykamy si¢ w wielu miejscach, np. takich, jak: sekretariat, sklep,
apteka, magazyn, hurtownia, kino, teatr, bank, poczta, wypozyczalnia filméw, gabinet le-
karski. Bazy danych mogg by¢ wykorzystywane np. do obstugi zawodoéw sportowych czy
obstugi wyboréw — znalazty zastosowanie w prawie kazdej dziedzinie zycia.

NV
/\ﬂ/ﬂ

iNEE Baza danych to zbiér danych, czyli odpowiednio zorganizowanych informacji,
jf.c{»*’;f‘ »  ktére mozna przetwarzaé za pomoca programdéw komputerowych.

B o

VATV

Korzystajac z wybranej bazy danych, uzytkownik komputera moze wprowadzaé
do systemu komputerowego rézne informacje (np. o uczniach, zawodnikach, lekach,
ksigzkach, produktach), ktére po wprowadzeniu do komputera (czyli zapisaniu w postaci
cyfrowej) staja sic danymi, a nastepnie moga by¢ przetwarzane.

N

AT Przetwarzanie danych to uporzadkowane joigaia baza danygh
“arriS . wykonywanie operacji na danych, m.in.: uzywamy czgsto
r$ " . wprowadzenie takze w odniesieniu
e ™ ; % o . do oprogramowania
P ° modyﬂkowame (poprawianie, uzupetnianie, umozliwiajacego tworzenie
}; N aktuallzpwar]le), baz danych i przetwarzanie
* wyszukiwanie, danych.

e sortowanie,
* prezentowanie (wysSwietlanie, drukowanie).

Przyktadowa relacyjng baze danych i sposob tworzenia nowej bazy pokazemy na przy-
ktadzie programu Microsoft Access. Profesjonalne bazy danych tworzone sa najczgsciej
z wykorzystaniem innego oprogramowania.

Tworzenie bazy danych Temat B6




(N TA%
i—,}\ﬁ:l ~ Nalezy unika¢ powtarzania tych samych informacji w kilku tabelach.
JGnn™ M

Jesli umiescimy informacje o adresie pacjenta w obydwu tabelach, kazdg zmiang adre-
su trzeba bedzie nanosi¢ w obydwu miejscach.

~3 ’ W kazdej kolumnie powinno sie umieszczac pojedynczg informacie.

Gdy umiescimy imi¢ i nazwisko pacjenta w oddzielnych kolumnach, utatwione bedzie
na przyktad porzadkowanie tych danych — wedtug nazwiska. W przypadku umieszczenia
nazwiska i imienia w jednym polu, mogloby dochodzi¢ do sytuacji, w ktorej uzytkownik
wpisze najpierw imi¢, a potem nazwisko.

L—, v Nazwa bazy, nazwy tabel i innych obiektow bazy powinny odzwierciedlac¢
:jnq{»“?h;. ich zawartos$¢. Warto tez przyjac jednolitg dla catej bazy konwencje nazewnictwa
/N7 tych obiektow.

W programie Microsoft Access baze zapisujemy pod okre§long nazwa w pliku z roz-
szerzeniem mdb lub mdbx. Poszczegodlne obiekty nazywamy oddzielnie, ale zapisywane
s one automatycznie w tym samym pliku.

¢ Cwiczenie 4.

N

1. Otworz plik Stadninai.mdb (CD). Sprawd?, czy spetnione zostaty podane zasady
tworzenia tabel. Jakg konwencje nazywania obiektow przyjeto w tej bazie?
2. Podaj typy pdl wystepujacych w tabelach Konie i Wyscigi.

5.2. Dlaczego bazy danych tworzy sie w kilku tabelach?

Przypusémy, ze wszystkie informacje w bazie Stadninal zapisane sa w jednej tabeli. Jeden
rekord tej tabeli zawieratby wowczas dane konia i informacje o jego wyscigu. Po kazdym
wyscigu do tabeli trzeba by byto dopisa¢ rekord z wszystkim danymi. Wielokrotnie po-
wtarzalyby si¢ dane konia w kazdym rekordzie. Aby unikna¢ tej sytuacji, wprowadzono
wigc dane do dwoch tabel — oddzielnie informacje o koniu i oddzielenie o jego wyScigach.

Baza Stadninal z punktu widzenia profesjonalnego tworzenia baz danych powinna
sktadac si¢ z wigkszej liczby tabel powigzanych relacjami (uproszczono ja w celach dy-
daktycznych). W tabelach powtarzaja si¢ bowiem informacje o miejscowosciach, rasach
koni i ich masciach. Te informacje rowniez powinny by¢ zapisane w oddzielnych tabelach.

9.3. Tworzenie tabel
W kolejnym etapie zaplanujemy odpowiednie pola, aby speini¢ wymagania okreslone
w przyktadzie 2. 1 moc zapisywac informacje okreslone w przyktadzie 3.

W bazie Stomatolog utworzymy dwie tabele: Pacjenci (do przechowywania danych
o pacjentach) i Wizyty (do zapisywania informacji o kolejnych wizytach kazdego pacjen-
ta). Przyjmiemy taka samg konwencje nazewnictwa, jakg zastosowano w bazie Stadninal.

Modut B Wokot dokumentédw komputerowych
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Przyktad 4. Tworzenie tabeli Pacjenci w widoku projektu

Chcemy utworzy¢ nowg baze danych, a w niej tabele o nazwie Pacjenci.

Utwdrz nowg (pustg) baze danych i z panelu wyboru obiektdw (widocznego

z lewej strony okna programu) wybierz opcje tworzenia tabeli (polecenie Tabele)
—rysunek 3.
Nazwij i zapisz baze w pliku oraz nazwij nowg tabele, gdy program tego zazada.
Wybierz tworzenie tabeli w widoku projektu (opcja Utwérz tabele w widoku
projektu lub Widok na karcie Plik).
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Rys. 3. Przyktadowe okna tworzenia nowych tabel w réznych wersjach programu Microsoft Access

4.

Zdefiniuj pole klucza podstawowego typu
Autonumerowanie (jesli program nie
wstawit domysinie pola klucza o nazwie
Identyfikator). Przy nazwie pola klucza
powinien by¢ umieszczony kluczyk

(rys. 4.). Jesli nie zostat on wstawiony
automatycznie, mozna go wstawic,
klikajgc na pasku narzedzi programu

ikone klucza podstawowego (, ).
W tabeli Pacjenciklucz podstawowy jest
potrzebny do jednoznacznej identyfikacji
rekordéw oraz do zdefiniowania relacji
migdzy tg tabelg a tabelg Wizyty.

Whpisz pozostate nazwy p6l i okresl ich
typy, wybierajac je z listy wyboru (rys. 4.).
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Rys. 4. Tabela Pacjenci

w widoku projektu

Uwaga: W starszych wersjach programu podczas proby zapisania tabeli, w ktorej nie
zdefiniowano klucza podstawowego, program zleci jego zdefiniowanie.

1.

3.

Cwiczenie 5.

Utworz nowy plik bazy danych. Zapisz plik bazy danych pod nazwg Stomatolog.
2. Korzystajac z przyktadu 4, utworz nowg tabele.

WprowadZ nazwy pol, korzystajgc z rysunku 4. Zmien nazwe klucza
podstawowego /dentyfikator na nazwe NrPacjenta. Dla kazdego z pozostatych pdl

pozostaw domysliny, tekstowy typ danych.

Zapisz tabele, zamykajac okno tabeli.

Tworzenie bazy danych Temat B6



Komputer i inne urzadzenia
elektroniczne

5.

6.

%Z Warto powtdrzyé

Z jakich elementow sktada sie zestaw komputerowy?
Jaka role petni w komputerze pamiec operacyjna (RAM)? Jakie sg jej

1.
2.

No ok ow

whasciwosci?

Klasyfikacja Srodkéw technologii informacyjnej
Podstawowe elementy komputera

2.1. Ptyta gtéwna

2.2. Dysktwardy

2.3. Monitor, mysz i klawiatura

Dodatkowe urzadzenia pamigci masowe;j

3.1. Napedy optyczne

3.2. Pamigci flash

3.3. Pamigci taSmowe (streamery)
Oprogramowanie komputerowe

4.1. Klasyfikacja narzedzi technologii informacyjnej
4.2. Przyktadowe typy plikow

Przyktady urzadzer zwigzanych z technologiami
informacyjno-komunikacyjnymi

Instalowanie programow i sterownikéw urzadzen

Jakie znasz urzadzenia zewnetrzne komputera? Podaj ich przeznaczenie.

Jakie znasz typy komputeréw?

Podaj przyktadowe zastosowania komputera.

Jakie znasz rodzaje programéw komputerowych? Podaj przyktady zastosowania.
Na czym polega przetwarzanie danych w chmurze obliczeniowej (temat A1)?

1. Klasyfikacja Srodkow technologii informacyjnej

(N T
/_\_ﬁ:—
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Y@ 1

i
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Srodki technologii informacyijnej to komputery, ich urzgdzenia peryferyjne,
urzadzenia sieci komputerowych i telekomunikacyjnych oraz cyfrowe urzadzenia
elektroniki uzytkowe;j.

Urzadzenia peryferyjne to takie, ktore nie moga funkcjonowaé bez komputera,
np.: monitor, drukarka, mysz, skaner, kamera internetowa. Urzadzenia sieci kompu-
terowych i telekomunikacyjnych to m.in.: routery, przelaczniki, serwery, telefony.
Cyfrowe urzadzenia elektroniki uzytkowej to m.in.: aparaty i kamery cyfrowe, table-
ty, czytniki e-bookow.

m Modut C

Wokét komputera, sieci i programéw komputerowych



Klasyczny podziat srodkéw TI nie jest juz tak klarowny, jak byl na poczatku ery kom-
puterow. Rozwoj techniki sprawia, ze rozne funkcje sg integrowane w jednym urzadzeniu,
np. telefon komdérkowy moze by¢ wyposazony w cyfrowy aparat fotograficzny i posiadaé
przegladarke internetowa.

Przeznaczenie Przyktady
Przetwarzanie danych | procesor (CPU -z ang. Central Processing Unit)
Wprowadzanie informacji | klawiatura, mysz, ekran dotykowy
Wyprowadzanie informacji | monitor, drukarka
Przechowywanie informacji | dysk twardy, naped optyczny (CD, DVD), streamer
Przetwarzanie obrazu skaner, kamera, cyfrowy aparat fotograficzny

¢ karta sieciowa, modem do linii telefonicznej analogowej, cyfrowej lub DSL

Wymiana informacji
ymiana fnformacj ¢ karta sieciowa bezprzewodowa, modem GSM

Tabela 1. Podziat Srodkdw technologii informacyjnej ze wzgledu na ich przeznaczenie

Urzadzenia komunikacyjne

Telefon

komdrkowy & 'Tv'
Urzadzenia _—
wejsciowe g = —

— i Komunikacja ‘

7 Monitor — [‘

— Wprowadzanie Wyprowadzanie | :
Skaner danych danych

Modem
Karta sieciowa

Internet

e

= Jednostka —
S . systemowa Drukarka
Klawiatura Przetwarzanie
danych
Sktadowanie danych q’
F r
5 S, i
¢
Urzadzenia i : IS |
pamieci masowej Dysk zew ,r--'" N - Urzadzenia
Loy wyjsciowe
Naped Streamer

optyczny

Rys. 1. Ogdlny schemat przeptywu informacji z wykorzystaniem Srodkow Tl

2. Podstawowe elementy komputera

Najbardziej rozpowszechnionym w $wiecie typem komputeréw sa komputery PC. Innym
popularnym typem komputeréw sg komputery Mac. Obydwa typy komputeréw moga wy-
stepowac w wersji stacjonarnej i przeno$nej (laptopy, netbooki, tablety).

Komputer i inne urzadzenia elektroniczne | Temat C1 n
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Niekiedy pojedyncze programy laczone sa w pakiety, np. Microsoft Office to zbior
programow: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Access, Microsoft PowerPoint,
a bezptatny pakiet OpenOffice (zwany rowniez LibreOffice), dostepny w wersjach dla
systeméw Windows, Mac OS i Linux, zawiera programy: Writer, Calc, Base, Impress.

Obecnie coraz wigksza popularno$cia cieszy si¢ przetwarzanie danych w chmurze
obliczeniowej (ang. cloud computing). W modelu tym uzytkownik nie nabywa progra-
mu ani nie musi go instalowa¢ na swoim komputerze — korzysta z oprogramowania zain-
stalowanego na serwerze internetowym, ptacac (ewentualnie) za mozliwo$¢ korzystania
z ustugi. Przyktadem tego rodzaju oprogramowania jest ustuga Google Docs pozwalajaca
na bezptatne korzystanie z edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego, bazy danych i innych
programow wylgcznie za pomocg przegladarki internetowe;.

Rys. 13. Schematycznie
pokazana chmura obliczeniowa

Programy narzedziowe wykonuja zadania zwigzane z analizg i optymalizacja
dzialania systemu operacyjnego lub danego urzadzenia. Programy te sa zwykle wbu-
dowane w system operacyjny. Na przyklad w sktad systemu Windows XP wchodzg
Defragmentator dysku, Edytor rejestru czy Menedzer urzadzen.

Do programéw narzgdziowych zaliczamy réwniez programy antywirusowe, progra-
my do nagrywania ptyt CD, aplikacje zabezpieczajace dane, archiwizatory.

Jezyki programowania stuza do tworzenia programow. Kazdy jezyk programowania
to zbior okreslonych instrukcji i zasad sktadni, za pomoca ktoérych programista tworzy
tzw. kod zrodtowy programu. Kod zrédlowy jest nastepnie zamieniany na kod wynikowy
(ciag instrukcji procesora) przez tzw. kompilator, dotgczony do danego jezyka.

Przykladowe zastosowania jezykéw programowania:

* tworzenie aplikacji internetowych, np. Java, JavaScript, PHP;

» dostep do baz danych, np. SQL;

* programowanie wizualne, np. Visual C, Visual Basic, Delphi;

* uniwersalne, np. Pascal, C, C++.

Modut C Wokot komputera, sieci i programéw komputerowych



4.2. Przyktadowe typy plikéw Format pliku

Plik moze zawiera¢: program 1gb jego czgs¢, dokument tek- to reguly okreglajace
stowy, tabele arkusza kalkulacyjnego, bazg¢ danych, rysunek, wewnetrzna budowe pliku.
zdjecie, utwor muzyczny, film, animacje.

ol
N

l]\\

, Nazwa pliku sktada sie z dwdch cztondw: nazwy wtasciwej i rozszerzenia.
-~ : Rozszerzenie pliku okresla jego typ i zwykle wskazuje program,
/\'—_"" w jakim plik zostat utworzony.

-

(N
L/
S

%

““e

Przykladowe rozszerzenia i typy plikéw:

* exe, com — pliki wykonywalne (uruchomienie pliku spowoduje wykonanie zawartego
W nim programu);

* bat — tzw. plik wsadowy (wykonywalny plik tekstowy; po uruchomieniu nastgpuje
wykonanie zawartych w pliku instrukcji);

 sys, dll — pliki sktadowe systemu operacyjnego i oprogramowania;

o txt—pliki tekstowe;

* rtf, doc, docx — pliki dokumentow tekstowych (np. programu Microsoft Word);

e pdf—pliki dokumentow elektronicznych;

 zip, rar — pliki zarchiwizowane (skompresowane);

* jpg, gif, bmp — pliki graficzne;

* wav, mid, mp3 — pliki muzyczne;

» dwg — pliki programu AutoCad;

+ htm, html — pliki hipertekstowe;

*  ppt, pptx, pps, ppsx — pliki programu Microsoft PowerPoint;

Xls, xIsx — pliki programu Microsoft Excel.

Czgsto tworzymy pliki zawierajace teksty. Nalezy odrézniaé pliki tekstowe (posia-
dajace zwykle rozszerzenie txt) od dokumentéw tekstowych (np. plikéw tworzonych
w edytorze tekstu Microsoft Word, zapisanych z rozszerzeniem doc lub docx). Plik teksto-
wy zawiera wylgcznie tekst (bez formatowania, tabel, obrazéw itp.), natomiast dokument
tekstowy moze taczy¢ tekst z dodatkowymi elementami.

5. Przykiady urzadzen zwiazanych z technologiami
informacyjno-komunikacyjnymi

Do urzadzen zwigzanych z technologiami informacyjno-komuni-
kacyjnymi mozemy zaliczy¢ urzgdzenia peryferyjne (tabela 4.) oraz
cyfrowe urzadzenia techniki uzytkowe;j (tabela 5.).

Do tych urzadzen zaliczymy roéwniez przeno$ne urzadzenia
elektroniczne (urzadzenia mobilne), ktore umozliwiajg m.in.: prze-
gladanie stron internetowych, odbieranie i wysytanie e-maili.

Funkcje takich urzadzen petnig m.in. ,,inteligetne” telefony ko-
moérkowe (tzw. smartfony) oraz inne urzadzenia, np.: komputery
przenosne, tablety, przenosne urzadzenia do nawigacji satelitarnej
GPS. Dane urzadzenie jest wyposazone w odpowiednie aplikacje
mobilne, m.in. w: system operacyjny, klienta poczty, przegladarke
internetows, pakiet biurowy.

Rys. 14. Smartfon

Komputer i inne urzadzenia elektroniczne Temat C1
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